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PRESENTACION

El Programa Anual 2013 representa el instrumento mediante el cual se sustentan las atribuciones del
Consejo General, Presidencia del Consejo General, Secretaria Ejecutiva y Junta General Ejecutiva, asi
como de cada una de las direcciones ejecutivas y érganos técnicos que conforman al Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila. La planeacién del programa esta basada en el uso
y la aplicacidn eficiente de los recursos materiales y financieros con los que cuenta el propio Instituto,
definidos y orientados para el objeto y principios institucionales contenidos en el articulos 68 del
Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Su adecuado cumplimiento implica una alta responsabilidad institucional, para cuyo efecto se
establecen, mediante lineas de accion y proyectos, las actividades que deberan realizarse, asi como los
plazos para su oportuna atencién; ademas de permitir brindar un puntual seguimiento durante el afio
de su ejercicio.

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila, como toda entidad publica, regula el
marco de actuacién de sus proyectos y actividades en apego a estrategias y lineas de accién
relacionadas y alineadas con los programas aplicables a las Instituciones y Sociedad, que orientan la
mision que le ha sido conferida constitucionalmente.

Es importante sefalar que dicho Programa entre otras actividades relevantes contempla las
relacionadas con el Proceso Electoral Ordinario 2012-2013 que dio inicio en el mes de noviembre de
2012 para renovar a los miembros de los 38 Ayuntamientos del Estado de Coahuila de Zaragoza, asi
como las relacionadas con el Proceso Electoral Ordinario 2013-2014 que dara inicio en el mes de
noviembre del proximo afo para renovar a los Diputados del Congreso del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

Es asi que se presenta a continuacion el “Programa Anual 2013" el cual consta de lineas programaticas,
proyectos especificos y actividades genéricas que se mencionan de manera enunciativa mas no
limitativa, encaminadas al cumplimiento de las metas y fines institucionales, considerando en el
ejercicio programatico presupuestal que nos ocupa, aquellas actividades de preparacién y desarrollo
de tan importantes elecciones, que se comprendan dentro del ejercicio 2013.
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OBJETIVOS GENERALES

Promover las condiciones necesarias para que los ciudadanos de la Entidad ejerzan los derechos
politico-electorales consagrados en la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza y en el
Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Planear y establecer los actos preparatorios del Proceso Electoral Ordinario 2013-2014 que se
comprendan en el gjercicio 2013, para la renovacién Diputados del Congreso del Estado de Coahuila
de Zaragoza, de conformidad con las disposiciones establecidas en el Codigo Electoral del Estado de
Coahuila de Zaragoza y en los acuerdos del Consejo General del Instituto.

Llevar a cabo la promocién del voto, asi como la difusion de la educacion civica y la cultura
democratica, con el fin de promover la participacion ciudadana en el Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013, asi como en el Proceso Electoral Ordinario 2013-2014.

Preservar el fortalecimiento del régimen de Partidos Politicos en el Estado.

Profesionalizar a los servidores publicos electorales del Instituto, con el fin de ejecutar de manera
Optima las tareas de organizacion, desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral Ordinario 2012-2013,
asi como del Proceso Electoral Ordinario 2013-2014, que se comprendan en el ejercicio 2013.

Desarrollar, actualizar y aplicar normas y procedimientos que permitan administrar de manera eficaz
los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos, bajo los principios de racionalidad y disciplina
presupuestales.

Fiscalizar el uso adecuado de las prerrogativas que se otorgan a los partidos politicos para el
desempefio de actividades ordinarias y las correspondientes al Proceso Electoral Ordinario 2012-2013,
asi como al Proceso Electoral Ordinario 2013-2014.
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CONSEJO GENERAL

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Cédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Ley de Participacion Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza;

Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del personal del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Coahuila;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Precampafas Electorales del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de
Coahuilg;

Reglamento de Propaganda Electoral para los partidos politicos y sus candidatos del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Lineamientos de las Asociaciones Politicas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Coahuilg;

Reglamento de Votacion Electronica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Debates del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demds normatividad aplicable.

Objetivo General

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, promover
la cultura politica y democratica, velando siempre por que los principios de certeza, legalidad,
imparcialidad, objetividad e independencia guien la actuacion institucional.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | | PROYECTO ACTIVIDADES
11 Apoyo y seguimiento de actividades 4
' institucionales.
12 Apoyo y promocién de los principios y fines 4
CG | CONSEJO GENERAL institucionales. __

1 13 Acordar lo relativo al Proceso Electoral 3
) Ordinario 2012-2013.
14 Acordar lo relativo a la Organizacion del 5

Proceso Electoral Ordinario 2013-2014.
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LINEA PROGRAMATICA: 1. CONSEJO GENERAL

PROYECTO ESPECIFICO: 1.1 DESCRIPCION: Apoyo y Seguimiento de Actividades Institucionales

OBJETIVO ESPECIFICO: Vigilar que las acciones que realice el Instituto por conducto de sus érganos
centrales y desconcentrados se lleven a cabo bajo los principios rectores en

la materia.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Supervisar la actualizacion de
la normatividad interna.

Accion

S/C

Ordinaria

si

CG

Vigilar el cumplimiento de las
disposiciones
constitucionales y legales en
materia  electoral 'y de
participacién y organizacion
ciudadana, asi como dictar las
normas y previsiones
destinadas a hacer efectivas
tales disposiciones.

Accion

S/C

Ordinaria

si

CG

Impulsar el fortalecimiento de
régimen de partidos politicos
a través de cursos y
conferencias, ademas de
promover el desarrollo de
actividades académicas
electorales.

Accion

S/C

Ordinaria

si

CG

Dar  seguimiento a la
estrategia de comunicacion
social del Instituto.

Accion

S/C

Ordinaria

si

CG

PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO: Promover acciones de apoyo a los diferentes drganos del Instituto para

1.2 DESCRIPCION: Apoyo y Promocién de los principios y fines

Institucionales.

cumplir con los fines Institucionales.

PROGRAMACION
nti ni
No Actividad Unidad de pf:g:a(:::d Tipo de Presupuest eljjec:ta:r
medida a actividad o a
1 | Aprobar los dictdmenes que
presente la  Unidad de
Fiscalizacion. document Proceso si CG
o S/C
2 Aprobar el Programa Anual
del Instituto. document Ordinaria si CG
o 1
Proceso
3 Aprobar el proyecto anual de CG
egresos del Instituto. document si
o 1 Ordinaria
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4 Resolver el otorgamiento o CG
pérdida de registro de los | document S/C Ordinaria si
partidos politicos y de las o
asociaciones politicas.
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PROYECTO ESPECIFICO: 1.3 DESCRIPCION: Acordar lo relativo al Proceso Electoral 2012-2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Organizar las actividades relativas al Proceso Electoral 2012-2013.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de pf:;::::d Tipo de Presupuest eljJ:t::::r
medida a actividad o a
1 Promover de manera
permanente la  Educacién
Civica y Participaciéon Accion S/C Ordinaria .
Ciudadana en el Proceso Proceso sl CG
Electoral.
2 | Aprobar los convenios de
apoyo y colaboracion que se | document
cele)l/)rei: con el Instituto o S/C Proceso Si CG
Federal Electoral.
3 Aprobar los acuerdos o
dictamenes relativos al | Document s/C Proceso i G
Proceso Electoral Ordinario o
2012-2013.

PROYECTO ESPECIFICO: 1.4 DESCRIPCION: Acordar lo relativo al Proceso Electoral 2013-2014

OBJETIVO ESPECIFICO: Organizar todas y cada una de las actividades relativas a la preparacién del
Proceso Electoral 2013-2014.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Preparar, organizar y
desarrollar  los  procesos
electorales, plebiscitarios y de
referendo.

Accion

S/C

Proceso

si

CG

Promover de
permanente la  Educacion
Civica y Participacion
Ciudadana en el proceso
electoral.

manera

Accion

S/C

Ordinaria

Proceso

si

CG

Implementar el Programa de
Resultados Electorales
Preliminares que se utilizara
en la jornada electoral.

document
o

Proceso

si

CG

Aprobar los convenios de
apoyo y colaboracién que se
celebren con el Instituto
Federal Electoral.

document
o

S/C

Proceso

si

CG

Aprobar el procedimiento de
adquisicion de proveedores
de la documentacién vy
material electoral.

Accion

Proceso

si

CG
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PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Cédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Ley de Participaciéon Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza;

Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del personal del Instituto Electoral y de Participacién
Ciudadana de Coahuila;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Precampafas Electorales del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Coahuilg;

Reglamento de Propaganda Electoral para los partidos politicos y sus candidatos del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Lineamientos de las Asociaciones Politicas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Coahuila;

Reglamento de Votacion Electronica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Debates del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

Objetivo General

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en los ordenamientos legales, asi como de
los acuerdos aprobados por el propio Consejo General, garantizando con su actuacién la unidad y
cohesioén de las actividades de los 6rganos del Instituto, asi como establecer vinculos entre el Instituto
y las autoridades federales, estatales y municipales, para lograr su apoyo y colaboracion, en sus
respectivos ambitos de competencia, cuando sea necesario para el cumplimiento de los fines del
Instituto.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | | PROYECTO ACTIVIDADES
2.1 | Sesiones del Consejo General. 3
PRESIDENCIA DEL 2 | 2.2 | Recursosy bienes del Instituto. 2
PCG | CONSEJO GENERAL 23 Propuestas realizadas al Consejo General 2
) para el mejor funcionamiento del Instituto.
24 | Actividades y eventos institucionales. 3

11
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LINEA PROGRAMATICA: 2. PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
PROYECTO ESPECIFICO: 2.1 DESCRIPCION: Sesiones del Consejo General

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar las labores conducentes para llevar a cabo las Sesiones del Consejo
General, asi como hacer cumplir los acuerdos derivados de la misma.

PROGRAMACION
medida P ga actividad o ] a
1 Convo'car las sesiones del Accion ”n Ordinaria i PCG
Consejo General Proceso
i i Accidn inari
2 Condu'cw las Sesiones del ”n Ordinaria i PCG
Consejo General Proceso
Vigilar el cumplimiento de —
Reporte
3 los acuerdos aprobados por P S/C Ordinaria Si PCG
. Proceso
el Consejo General

PROYECTO ESPECIFICO:

2.2 DESCRIPCION: Recursos y Bienes del Instituto

OBJETIVO ESPECIFICO: Verificar la correcta aplicacion de los recursos del Instituto, asi como remitir a
las autoridades competentes diversos proyectos relativos a las finanzas del

Instituto.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:“:::::d Tipo de Presupuest el'j:tl::ta:r
medida P ga actividad [ ] a
Remitir al titular del Poder
Ejecutivo el proyecto de
1 presupuesto  del Instituto [Documento 1 Ordinaria Si PCG
aprobado por el Consejo
General.
Remitir a la  Auditoria
2 Superior  del ‘lEsta-do ‘Ios Informe 1 Ordinaria i PCG
avances de gestion financiera Proceso
y cuenta publica.

PROYECTO ESPECIFICO: 2.3 DESCRIPCION: Propuestas realizadas al Consejo General para el
mejor funcionamiento del Instituto

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar las propuestas pertinentes al Consejo General respecto de
nombramientos o cambios en la estructura organica del Instituto, lo anterior
cuando se estime necesario.

PROGRAMACION
No Actividad Unldafl de Cantidad T||‘)c.3 de Presupuest l{nldad
medida programad | actividad o ejecutor

13
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Proponer  la creacién de

unidades técnicas para el Ordinaria .
. . . P Propuesta S/C Si PCG

mejor  funcionamiento  del Proceso

Instituto.

Nombrar y remover a los
servidores publicos que no
tengan otro mecanismo de ., Ordinaria .

gan o ° Accién s/C si PCG
designaciéon, y que estén Proceso
aprobados en la estructura

organica del Instituto.

PROYECTO ESPECIFICO: 2.4 DESCRIPCION: Actividades y Eventos Institucionales

OBJETIVO ESPECIFICO: Implementar acciones para el correcto funcionamiento del Instituto.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unidad de programad Tipo de Presupuest ejecutor
medida a actividad o a
1 Garantizar la unidad vy Ordinaria
cohesién de las actividades Accion S/C . PCG
. . Proceso Si
de los érganos del Instituto.
2 Establecer los vinculos entre
el Instituto y las autoridades
federales, estatales y
municipales, para lograr su
apoyo y COIabO,raCIc.m’ en sus Accién S/C Ordinaria . PCG
respectivos  ambitos  de Si
. Proceso
competencia, cuando esto
sea  necesario para el
cumplimiento de los fines del
Instituto.
3 Asistir y participar
activamente en las reuniones
de Consejeros y Consejeras Accién Ordinaria .
Presidentejs yde ' los | Asistencia S/C Proceso Si PCG
organismos electorales del
pais.

14
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SECRETARIA EJECUTIVA Y DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Cdédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Ley de Medios de Impugnacién en Materia Politico-Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila
de Zaragoza;

Ley de Participaciéon Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza;

Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del personal del Instituto Electoral y de Participacién
Ciudadana de Coahuila;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Precampafias Electorales del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Coahuila;

Reglamento de Propaganda Electoral para los partidos politicos y sus candidatos del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Lineamientos de las Asociaciones Politicas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Coahuila;

Reglamento de Votacion Electronica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Debates del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

Objetivo General

Ejecutar los acuerdos y decisiones tomadas por el Consejo General y por la Junta General Ejecutiva,
ademas de coordinar y supervisar el desarrollo adecuado de las actividades de los Organos Ejecutivos
y Técnicos del Instituto, en estricto apego a los principios constitucionales.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | 1D | | PROYECTO ACTIVIDADES

3.1 | Medios de Impugnacion. 4
3.2 | Quejas y Denuncias. 3

p Apoyo y Seguimiento al Consejo General y a
SECRETARIA 33 | POYO Y ~eguimient 4 y 8

EJECUTIVA Y JUNTA los Organos del Instituto.
GENERAL 3.4 | Padrén Electoral y Lista nominal de Electores. 1
3 3.5 | Oficialia de Partes. 1
EJECUTIVA —

SE 3.6 | Proteccion y consulta de acervo documental. 3
3.7 | Transparencia y Acceso a la Informacion. 1

JGE Atencidn y registro de sesiones del Consejo
3.8 S . 6

General y de la Junta General Ejecutiva, asi

15
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como organos desconcentrados.

3.9 | Gestiones administrativas.

3.10 | Observadores Electorales.

3.11 | Revisidn de actas y boletas electorales.
3.12 | Cultura del Voto y Participacion Ciudadana.
3.13 | Auxilio al Consejero Presidente.

N O |N (W

LINEA PROGRAMATICA: 3. SECRETARIA EJECUTIVA Y JUNTA GENERAL EJECUTIVA
PROYECTO ESPECIFICO: 3.1 DESCRIPCION: Medios de Impugnacién

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar el registro, tramite y sustanciacién de los medios de impugnacién en
materia electoral locales y federales, interpuestos en contra de los acuerdos,
actos, omisiones y resoluciones de los érganos centrales y desconcentrados
del Instituto, segun sea el caso. Asi mismo dar cumplimiento en tiempo y
forma a todos los requerimientos y sentencias emitidas por las diferentes
autoridades electorales jurisdiccionales.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Recibir, registrar y formar
expedientes de los medios de
impugnacion que se
presenten en contra de los
acuerdos, oficios y cualquier
otro acto emitido por el
Consejo General o por los
érganos centrales y
desconcentrados del
Instituto, asi como de recibir
y registra los requerimientos
emitidos por las autoridades
electorales.

Expediente

S/C

Ordinaria
Proceso

s

SE

Dar aviso al Tribunal Electoral
local sobre la presentacién de
algin medio de impugnacién
en contra de algun acuerdo o
acto del Instituto, asi como
hacerlo del conocimiento
publico el mismo dia de su
presentacion mediante
cédula que se fije en los
estrados.

document
o

S/C

Ordinaria
Proceso

s

SE

Sustanciar y elaborar los
informes circunstanciados de
los Juicios Electorales, Juicios
para la Proteccion de los
Derechos Politico-Electorales
del Ciudadano, Juicios de
Participacion ~Ciudadana o
Recursos de Queja
interpuestos ante el Consejo
General del Instituto.

document
o

S/C

Ordinaria
Proceso

st

SE

Realizar los traslados a los
diferentes Tribunales
Electorales y llevar un registro
de los mismos, para turnar
expedientes, remitir en su

Accion

S/C

Ordinaria

Proceso

st

SE

16
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caso documentaciones de
alcance y para conocer las
resoluciones recaidas a los
diferentes Medios de
Impugnacién, en términos de
los dispuesto por el Cédigo
Electoral del Estado, la Ley de
Medios de Impugnacién en
Materia Politico- Electoral y
de Participacién Ciudadana
del Estado de Coahuila de
Zaragoza y de la Ley General
del Sistema de Medios de
Impugnacion  en  Materia
Electoral.
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PROYECTO ESPECIFICO: 3.2 DESCRIPCION: Quejas y Denuncias

OBJETIVO ESPECIFICO: Sustanciar en el ambito de su competencia los procedimientos
administrativos sancionadores para su posterior remisiéon a la Comisién de
Quejas y Denuncias.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
No Actividad Unidad de r:nr;n:ad Tipo de Presupuest e':t!u:or
medida P ga actividad o ] a
Recibir, registrar y en su caso
admitir las quejas y denuncias L
. d t Ord .
1 que  con motivo del ocumen S/C rainana SI SE
. . . o Proceso
procedimiento administrativo
sancionador se interpongan.
Remitir y dar vista en su caso
2 de las quejas y de_nunaas que | document s/C Ordinaria si SE
sean competencia de otras o Proceso
autoridades.
Elaborar los proyectos en lo
que se tenga por no
3 presentjadas la quejas o | document s/C Ordinaria si SE
denuncias, se desechen o se o Proceso
sobresean y notificar a las
diferentes partes.

PROYECTO ESPECIFICO: 3.3 DESCRIPCION: Apoyo y Seguimiento a las actividades del Consejo
General y de los 6rganos del Instituto

OBJETIVO ESPECIFICO: Planear, ejecutar y dar sequimiento a los actos y actividades realizados por los
diferentes érganos del instituto, para su aprobacion.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
No Actividad Unidad de r:nr;r:ad Tipo de Presupuest e':tl:u:or
medida P ga actividad o ] a
Auxiliar al Consejo General y -
X . . ., Ordinaria .
1 a la Presidencia en el ejercicio Accidn 12 S| SE
Lo Proceso
de sus atribuciones.
Cumplir con los acuerdos del document Ordinaria .
2 | P 21 si SE
onsejo General o Proceso
Representar legalmente al
Insti laui Lo )
3 nstltgto ante cufa gwer Accion s/C Ordinaria i SE
autoridad o persona fisica o Proceso
moral.
Someter al conocimiento vy,
en su caso, a la aprobacion
del Consejo General los L
. ., Ordinaria .
4 asuntos de su competencia, Accion S/C Sl SE
. Proceso
relativos al Proceso Electoral
2012-2013 asi como al
Proceso Electoral 2013-2014.
Coadyuvar con el contralor
interno en los procedimientos L Ordinaria .
5 Accién s/C Si SE
que este acuerde para la Proceso
vigilancia de los recursos y
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bienes del Instituto, y en su
caso, en los procedimientos
para la determinacion de
responsabilidades e
imposicién de sanciones a los
servidores publicos del
Instituto.

Orientar 'y coordinar las
acciones de las direcciones
6 | ejecutivas, informando Accién 12 Ordinaria Si SE 1f1f1{1{1|1]1)1|1)1|1|1
permanentemente al
Presidente del Consejo
Proveer a los drganos del
Instituto de los elementos

7 necesarios para el Accidon 12 Ordinaria Si SE 11| 1| 1| 1| 1] 1| 1] 1| 1]1]|1
cumplimiento de sus
funciones;

Dar seguimiento a los
trabajos de las Comisiones
del Consejo General del
Instituto.

Accién 12 Ordinaria si SE 11|12 afafa|1|1]1]1f1

PROYECTO ESPECIFICO: 3.4 DESCRIPCION: Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores

OBJETIVO ESPECIFICO: Ejecutar y dar cumplimiento al convenio de Apoyo y Colaboracién con el
Instituto Federal Electoral, en materia de Padrén Electoral y Listado Nominal.

PROGRAMACION
medida P ga actividad o J :
Celebrar los Convenios
necesarios con el Instituto document Ordinaria
1 Federal Electoral, en materia ! 4 sf SE
. . [¢) Proceso
de padron electoral y listado
nominal.

PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO: Recibir, registrar y entregar al area correspondiente, la documentacion

externa dirigida al Instituto.

3.5 DESCRIPCION: Oficialia de Partes

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el{:clj::r
medida P ga actividad o 1 a
Recibir, registrar y entregar a
y | las areas correspondientes, la |, o s/C Ordinaria s SE
documentacion externa
dirigida al Instituto.

PROYECTO ESPECIFICO:

3.6 DESCRIPCION: Proteccion y consulta de acervo documental.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Asesorar en la organizaciéon de documentos en tramite y asuntos concluidos,
generados por los diferentes 6rganos centrales y desconcentrados del

Instituto.
PROGRAMACION
medida P ga actividad o ] a
Coadyuvar con la Unidad de
y | Documentacion ~para  la |, o s/C Ordinaria si SE
organizacion  del  archivo
general del Instituto.
Preparar 'y expedir las
certificaciones que e | bocument
2 derecho procedan que sean o S/C Ordinaria s SE
solicitadas a la Secretaria
Ejecutiva
Realizar la guardia y custodia
3 | delos convenios o contratos |, i, s/C Ordinaria sf SE
que firme el Instituto con
otras instituciones.

PROYECTO ESPECIFICO: 3.7 DESCRIPCION: Transparencia y Acceso a la Informacién

OBJETIVO ESPECIFICO: Garantizar en coordinacién con el Departamento de Transparencia, el derecho
ciudadano a la transparencia y acceso a la informacion publica de las
actividades del Instituto Electoral.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:la(:::d Tipo de Presupuest el'j:;dta:r
medida P ga actividad o J :
Coadyuvar con el
Departamento de
p | [ransparencia y Acceso ala |, o, s/C Ordinaria sf SE
Informacién  Plblica  para
sustanciar y responder las
solicitudes en la materia.

PROYECTO ESPECIFICO: 3.8 DESCRIPCION: Atencién y registro de sesiones de la Junta General
y del Consejo General, asi como de los é6rganos desconcentrados
del Instituto.

OBJETIVO ESPECIFICO: Llevar a cabo la organizacion de las Sesiones del Consejo General y de la
Junta General Ejecutiva, con la preparacion del orden del dia, de los acuerdos
y dictdmenes que correspondan, dando seguimiento al cumplimiento de los

mismos.
PROGRAMACION
No Actividad Unldaf:l de Cantidad TI[‘)O‘ de Presupuest l{nldad
medida programad | actividad o ejecutor
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Preparar el orden del dia de las
sesiones del Consejo General,
declarar la existencia del
quérum, dar fe de los actuado

1 | en la sesiones, levantar el acta Document 21 Ordinaria st SE 2122|2222 11f1f2|2
. [o) Proceso
correspondiente y someterla a
la aprobacién de los
Consejeros Electorales
Ciudadanos.
Firmar, junto con el presidente
del  Consejo, todos los Ordinaria .
2 | acuerdos y resoluciones que Accidn 21 Proceso SI SE 212212222 1{1|1]2|2
emita el propio Consejo
General.
3 Actuar como secretario del Accin ”n Ordinaria < oE o ol 21 21 21 2| 21 1l 1] 1] 2] 2
Consejo General. Proceso
Supervisar la elaboracion de
las versiones estenogréficas de
4 las gesiones y ret_miones de Accién ”n Ordinaria <i SE o1 21 21 21 21 2| 21 1l 1] 1] 2] 2
trabajo, del Consejo General, Proceso
La Junta General Ejecutiva o las
Comisiones.

Proveer lo necesario para que
se publiquen en el Periddico
Oficial del Estado de Coahuila Ordinaria )
5 los acuerdos y dictdmenes que Accion 21 SI SE 2122|2222 1{1|1]| 2|2
. . Proceso
asi lo ordene el Consejo
General y el Cddigo Electoral
del Estado.
Preparar el proyecto de
calendario para el proceso
electoral 2013-2014 mediante Document .
6 | el cual se elegiran a los o 1 Ordinaria SI SE 1
Diputados del Congreso del
Estado de Coahuila de
Zaragoza.

PROYECTO ESPECIFICO: 3.9 DESCRIPCION: Gestiones administrativas

OBJETIVO ESPECIFICO: Garantizar el otorgamiento de los Recursos humanos, materiales y financieros
a las diferentes areas del Instituto para el cumplimiento de sus obligaciones.

PROGRAMACION

Unidad de Cantidad Tipo de Presupuest Unidad
No Actividad . programad .. ejecutor | E| FI M Al MJ|J| Al S| Ol NN D
medida a actividad o a
Elaborar  anualmente el
anteproyecto de presupuesto
1 del Iljstitutg para someterI-CJIa Document 1 Ordinaria Si SE 1
consideracion de la Comision o
de Administracién y Servicio
Profesional.
Dar seguimiento a los
requerimientos
administrativos de los
p | diferentes  organos del |, 0, 12 Ordinaria sf SE 1111|111 1]1|1]1]1
Instituto para proveerlos de
los elementos necesarios para
el cumplimiento de sus
actividades.
Otorgar poderes a nombre
3 del Instituto, por actos de Accion s/c Ordinaria st SE
dominio, de administracion y
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para ser representado ante
cualquier autoridad
administrativa o judicial, o
particulares.

PROYECTO ESPECIFICO: 3.10 DESCRIPCION: Observadores Electorales

OBJETIVO ESPECIFICO: Informar sobre las solicitudes de observadores presentadas para participar en
el Proceso Electoral 2012-2013, asi como preparar y revisar la documentacién
necesaria que utilizaran los ciudadanos que pretendan participar como
observadores electorales dentro de la Jornada Electoral del Proceso Electoral
2013-2014, y presentar el expediente respectivo al Consejo General.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unidad de programad Tipo de Presupuest ejecutor
medida a actividad o a
Presentar informe sobre las
1 solicitudes de observadores | Document 1 Proceso si SE
electorales para el Proceso o
Electoral 2012-2013.
Dar cuenta al Consejo
General de los formatos de
solicitud, acreditaciones, Document )
2 | gafete 'y manual de o 1 Proceso SI SE
observadores, que habran de
utilizarse para el proceso
electoral 2013-2014.

PROYECTO ESPECIFICO: 3.11 DESCRIPCION: Revisién de actas y boletas electorales

OBJETIVO ESPECIFICO: Verificar los formatos de las actas y boletas electorales que se utilizaran en el
Proceso Electoral 2013-2014.

PROGRAMACION
nti ni
No Actividad Unidad de pf:g:a(:ra\:d Tipo de Presupuest eljjec:ta:r
medida a actividad o a
Revisar los formatos de actas
y boletas electorales
realizados por la Direccién de
1 | Asuntos Juridicos y la Accidn 1 Proceso st SE
Direccion de Capacitacion,
Organizacién y Participacion
Ciudadana.

PROYECTO ESPECIFICO:

3.12 DESCRIPCION: Promocién del Voto y Participacion Ciudadana.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Fomentar la cultura del voto y la participacién ciudadana.

AREA ENCARGADA : Coordinaciéon de Asesores

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad

Tipo de Presupuest
actividad o

Unidad
ejecutor
a

Coadyuvar en la promocién
del  posicionamiento  del
Instituto ante organismos
publicos 'y privados del
Estado, asi como ante la
sociedad en general.

Accion

S/C

Proceso st

CA

Coadyuvar para instrumentar
estrategias de vinculacion
con instituciones, organismos
y autoridades con el fin de
que se promueva la cultura
democrética en Coahuila.

Accion

S/C

Ordinaria s

CA

Atender seminarios y
conferencias sobre temas
relacionados con la materia
electoral.

Accion

S/C

Ordinaria s

CA

Asesorar  para  promover
acuerdos y convenios de
cooperacion e intercambio
con Instituciones y
organismos interesados en
promover la cultura
democratica.

Document
os

S/C

Ordinaria

f
Proceso S

CA

Dar seguimiento a ciertas
actividades de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion,
Capacitacién y participacion
ciudadana.

Accion

S/C

Ordinaria s

CA

Dar seguimiento a las
peticiones de Instituciones
para actividades con urna
electrénica y urna
convencional.

Accion

S/C

Ordinaria s

CA

Organizar la campafa de
promocién al voto vy
participacién ciudadana.

Accion

S/C

Proceso s

CA

Organizacion de diplomados,
talleres, seminarios y
conferencias en derecho
electoral.

Accion

S/C

Ordinaria s

CA

Propuesta de convenios, para
el caso de Universidades,
Organismos no
Gubernamentales,

Organismos de la Iniciativa
Privada e Instituciones de
Educacion Superior

Accion

S/C

Ordinaria s

CA

PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO: Auxiliar

interinstitucionales.

3.13 DESCRIPCION: Auxilio al Consejero Presidente

al

Consejero  Presidente en

Sus

relaciones

publicas

e

23



OIEPC

CORHUILA INSTITUTO €LECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA D€ CORHUILA

AREA ENCARGADA: Coordinacion de Asesores

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Un|dafl de programad T",’°, de Presupuest ejecutor | E| FI M Al M
medida a actividad o a
Coadyuvar en la
1 correspondencia  particular Accion S/C Ordinaria s CA

del Consejero Presidente

Coadyuvar en las Actividades
de relaciones publicas e
2 interinstitucionales del Accion S/C Ordinaria SI CA
Presidente  del  Consejo
General.
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucioén Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Articulo 91 del Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del Personal del IEPCC.

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

Objetivo General

Organizar, dirigir, controlar y evaluar la administracion de los recursos humanos, materiales,
financieros y los servicios generales del Instituto, bajo los principios de austeridad,
transparencia, oportunidad y eficiencia y conforme a las necesidades de la Institucion.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | | PROYECTO ACTIVIDADES

Calendario de pagos ordinario vy
4.1 | extraordinarios asi como obligaciones 1
patronales.

Generacion de nominas quincenales de
personal de base y eventual.

Elaboracién y pago de los impuestos
federales a los que esta sujeto el instituto.
4.4 | Declaracion de sueldos y salarios. 4
Modificaciones, altas y bajas de personal

4.2

43

43 ante el ISSSTE. !
Ejecutar en el sistema  contable-
administrativo, las pdlizas de ingresos,

DEA | Direccion Ejecutiva | 4 4q | €9resosy diario con sus respectivos soportes 1
de Administracion ' documentales, verificando que rednan los

requisitos fiscales establecidos en el Cédigo
Fiscal de la Federacion.

Elaborar cheques y transferencias bancarias
4.7 | necesarias para cumplir con los diversos 1
compromisos del Instituto.

48 Presen.tar declaracion  informativa  de 1
retenciones a terceros.

49 | Realizar los tramites administrativos de 1
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contratacion de los servidores publicos del
Instituto.
Informar  mensualmente al Secretario
4.10 | Ejecutivo, sobre el gasto efectuado por el 1
instituto.
Proporcionar la informacién requerida a los
4.11 | funcionarios comisionados por la auditoria 1
superior, para auditar la cuenta publica.
Elaborar e integrar los estados financieros
que incluyen: Balance General, estado de
resultados, estado de origen y aplicacion de
412 | recursos, balanza de comprobacién, 1
auxiliares de  bancos,  conciliaciones
bancarias, estados de cuenta y arqueos de
caja chica, entre otros.
Registro de movimientos contables vy
4.13 | financieros en el sistema integral de 1
informacion financiera (SIIF).
Manejo del sistema COI, NOI, Bancos de
4.14 . 1
Control Interno del Instituto.
4.15 | Contabilidad. 1
4.16 | Eventos Especiales. 1
4.17 | Recursos materiales. 3
4.18 | Elaboracion de conciliaciones bancarias. 1
419 Elaboracién de Anteproyecto de 1
presupuesto.
Renta de locales de Comités Electorales en el
4.20 1
Estado.
4.21 | Contratacién de lineas telefénicas. 1
4.22 | Contratacién de Personal Eventual. 3
4.23 | Licitaciones. 1
4.24 | Fondo revolvente. 1
4.25 | Material Promocional. 1
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LINEA PROGRAMATICA: 4. DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

PROYECTO ESPECIFICO: 4.1 DESCRIPCION: Calendario de pagos ordinario y extraordinarios asi
como obligaciones patronales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer una calendarizacion de cada fecha exacta en que hay que cumplir
con las obligaciones

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::::d Tipo de Presupuest elg:cI:::r
medida P ga actividad o 1 a
Establecer una
1 calendarizacion de cada‘fecha documento 1 Ordinaria g DEA
en que hay que cumplir con Proceso
las obligaciones

PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO:

4.2 DESCRIPCION: Generacion de Néminas Quincenales de personal de

Base y Eventual

Cumplir con la obligacion del Instituto en el pago de sueldos a sus

empleados de base y eventuales.

PROGRAMACION
nti ni
No Actividad Unidad de pf:g:a(:ra\:d Tipo de Presupuest eljjec:ta:r
medida a actividad o a

Registro a detalle de las

altas, bajas y movimiento

que se realicen durante la

quincena y hasta fecha del

dia de pago al empleado
1 para determma’r con cIar}dfaf:i N6mina 24 Ordinaria i DEA

el sueldo que éste percibirg, Proceso

teniendo conocimiento de

antemano que el sueldo es

fijo, y sélo podra variar por

las faltas o descuentos que
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autorice el Director Ejecutivo
Administrativo.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.3 DESCRIPCION: Elaboracién y pago de los impuestos federales a
los que esta sujeto el Instituto.

OBJETIVO ESPECIFICO: Cumplir en tiempo y forma con el pago de los impuestos federales  a los
que esta obligado el instituto.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:::::d Tipo de Presupuest el'j:cI:::r
medida P ga actividad o I a

Revision de las retenciones

de ISR efectuadas a los

empleados para asi efectuar -

1 un correcto y preciso pago de Noéminas 12 2:?)'::;3 Si DEA

las obligaciones (10 al 17 de

cada mes)

PROYECTO ESPECiFICO: 4.4 DESCRIPCION: Declaracion de sueldos y salarios

OBJETIVO ESPECIFICO: Presentar en tiempo y forma dicha declaracién a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

PROGRAMACION
nti i
No Actividad Unidad de f: :::ra\:d Tipo de Presupuest el'jetl::ta:r
medida P ga actividad o ] a
Elaboracién de base de datos
donde se especifiquen todas
las percepciones y
retenciones que se efectlen
a los empleados de planta y
1 e\fentuales dlurante tgdo el Documento 12 Ordinaria .
afio para asi determinar el Si DEA
- Proceso
correcto  impuesto  anual
sobre sueldos y salarios que
requiere enterar la Secretaria
de Hacienda y Crédito
Publico.
Llenado de dicha Ordinaria
2 informacion en el sistema Accién 12 SI DEA
Proceso
NOL
Correr el célculo anual para -
. . i Ordinaria
3 generar el archivo que sera Accion 12 Proceso SI DEA
enviado a SHCP
Una vez presentado este
archivo  reimprimirdn  las -
. Ordinaria
4 constancias de sueldos que | Documento 1 Proceso SI DEA
representan el soporte de
esta declaracién.
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4.5 DESCRIPCION: Modificaciones Altas y bajas de personal ante el

ISSSTE.

OBJETIVO ESPECIFICO: Cumplir en tiempo y forma con el pago de las aportaciones del trabajador y
patron o viceversa ante el ISSSTE.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umdaf’ de programad T||:u:fde Presupuest ejecutor | E M|A M|J|J|A S| O N D
medida a actividad o a
Obtener los datos generales
del empleado, llenar la forma
correspondiente, presentarla
ante la  institucion el
1 movnmlentoquesereq'weray Documento 12 Ordinaria i DEA 1 1 b1l 1l 1l 1l 1] 11
entregar una copia  al Proceso
trabajador, asi como llevar un
archivo de dichos
movimientos para
aclaraciones posteriores.

PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO:

4.6 DESCRIPCION: Ejecutar en el sistema contable-administrativo, las
polizas de ingresos, egresos y diario con sus respectivos soportes

documentales,
establecidos

verificando que
en el Cadigo Fiscal de la Federacion.

reunan

los

requisitos fiscales

Proporcionar informacién financiera detallada y sistematizada de las
actividades del Instituto.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda'd de programad Tlg.)c:de Presupuest ejecutor | E M A M| J|J| A S| O N D
medida a actividad o a
Registrar cada cheque vy
transferencias realizadas a los
proveedores los cuales deben
de estar soportados por la Ordinaria
1 |documentacion Documento 12 Si DEA 1 1 1)1 1f1f1{1f1f1
. Proceso
correspondiente  que  de
acuerdo a los lineamientos del
codigo fiscal de la federacion
nos requiere.
PROYECTO ESPECIFICO: 4.7 DESCRIPCION: Elaborar cheques y transferencias bancarias

OBJETIVO ESPECIFICO:

necesarias para cumplir con los diversos compromisos del Instituto

Realizar en tiempo y forma los pagos a cada uno de

proveedores.

los
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COAHUILA
PROGRAMACION
Unidad Cantidad Tipo de Presupuest Unidad
No Actividad de programad activida : ejecutor | E| FM
medida a d a
Llevar un control detallado de
cada proveedor, asi como de Ordinaria . 21212122222 2|2]|22
1 las fechas de vencimiento de Reporte 240 Proceso Si DEA 0| 0|0|]0|l0OlOlO|lO|lO|lO|O|O
pagos.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.8 DESCRIPCION: Presentar declaracién informativa de retenciones a
terceros.

OBJETIVO ESPECIFICO: Presentar en tiempo y forma la declaracién sobre las retenciones de ISR
por honorarios y arrendamientos.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el'J::d::r M
medida P ga actividad o ] :

Llevar un registro a detalle de
cada una de las retenciones
efectuadas a terceros para asi

1 facilitar Ia presentacion de la Documento 12 Ordinaria g DEA el el a2l 1l a1l 1l a1l
declaracion, ya que esta es Proceso
presentada a través de un
programa que proporciona la
Secretaria de Hacienda vy
Crédito Pablico.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.9 DESCRIPCION: Realizar los tramites Administrativos de

contratacion  de los servidores publicos del Instituto.

Contratar los servicios mas eficientes al menor costo posible para el
funcionamiento adecuado del Instituto

OBJETIVO ESPECIFICO:

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:::::d Tipo de Presupuest elf:tl:j::r M
medida preg a actividad o ] a
Realizar cotizaciones
pruebas de los
1 prestados por Programa 1 Ordinaria SI DEA
proveedor para
seleccionar al de
calidad y menor precio.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.10 DESCRIPCION: Informar mensualmente al Secretario Ejecutivo,
sobre el gasto efectuado por el Instituto.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con informacién detallada de los gastos realizados por el Instituto.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Llevar la  contabilizacion
detallada de los movimientos
realizados por el Instituto,
para asi obtener informacion
precisa y veraz que nos
servira para la emision de los
estados financieros que son
requeridos, asi como
determinar lo ejercido en el
presupuesto que ha sido
autorizado por el Congreso
del Estado.

Documento

12

Ordinaria
Proceso

SI

DEA

PROYECTO ESPECIFICO: 4.11 DESCRIPCION: Proporcionar la informacién requerida a los
funcionarios comisionados por la auditoria superior para auditar la
cuenta publica.

OBJETIVO ESPECIFICO: Presentar en tiempo y forma la informacién solicitada por la Auditoria
Superior del Estado.
PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Llevar un registro detallado
y preciso de todos los gastos
realizados para el
funcionamiento del Instituto
en un sistema  de
contabilidad que nos servira
para obtener la informacion
de los estados financieros

Documento

12

Ordinaria
Proceso

SI

DEA

que serviran de base para la
toma de decisiones y el
adecuado uso de los
recursos con que cuenta el
instituto.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.12 DESCRIPCION: Elaborar e integrar los estados financieros que
incluyen: Balance General, estados de resultados, estado de origen y
aplicacion de recursos, balanza de comprobacion, auxiliares de
bancos, conciliaciones bancarias, estados de cuenta y arqueos de caja
chica, entre otros.

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con los estados financieros oportuna y eficazmente para una
adecuada toma de decisiones.
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No Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Llevar un adecuado control
de los registros contables de
donde se queda obtener cada
uno de los estados
financieros con la certeza y
confiabilidad que sus cifras
nos presentan asi poder . . 212122222222 22
tomaf decisione); sobrz los Sistema 240 Proceso S DEA 0| 0| 0| O|O|O|lOlO|Of|OjO|O
recursos con que cuenta la
institucién, dichos estados
financieros nos sirven para la
presentacion de la cuenta
publica que es requerida por
el Congreso del Estado.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.13 DESCRIPCION: Registro de movimientos contables y financieros en
el sistema integral de informacion financiera (SIIF)

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con la informacién financiera eficaz y oportunamente.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Este sistema esta adecuado a
los lineamientos requeridos
por la Auditoria Superior del
Estado conforme al objeto-
gasto que rige en forma
generalizada para todas las
instituciones
gubernamentales, mismo que
sirve de base para obtener
informacion financiera
oportuna y veridica de los
recursos ejercidos por la
instituciéon, asi como los
proyectos elaborados en base
al presupuesto autorizado
por el Congreso del Estado,
de dicho sistema se obtiene
la informacién requerida para
la presentacion de la cuenta
publica ante el congreso del
Estado.

Sistema

240

Ordinaria
Proceso

SI

DEA

N

N

N

PROYECTO ESPECIFICO:

4.14 DESCRIPCION: Manejo del sistema COI, NOI, Bancos de control
interno del Instituto.

OBJETIVO ESPECIFICO: Presentacion de estados financieros para toma de decisiones.

PROGRAMACION
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. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda.d de programad TIque Presupuest ejecutor | E/ FM (A M [ J|J| Al S| Ol N D
medida a actividad o a
Registro  Diario de los
movimientos de cheques,
pagos con transferencias y
gastos en general realizados
por la institucion para la
obtencién de estados
financieros, que muestran a Ordinaria 3l 3l 3l 3l 3l 3l 3| 3| 3] 3|33
1 detalle los movimientos que sistema 360 Proceso No DEA olololololololololololo

ha tenido la institucion en
cuanto a los  recursos
estatales que le fueron
autorizados para su
funcionamiento, mismos que
sirven de base para la toma
de decisiones.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.15 DESCRIPCION: Contabilidad

OBJETIVO ESPECIFICO: Eficientar la revision de los registros contables, realizada por los auditores

internos.
PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.d de programad T||.:0.de Presupuest ejecutor | El FM (A M [ J| J| A| S| O N D
medida a actividad o a
1 | Procedimiento contable Reporte 12 Ordinaria si DEA | 1| 1] 1| 1] 1] 2|z2|1]2]1]1]z
Proceso

PROYECTO ESPECIFICO:  4.16 DESCRIPCION: Eventos Especiales

OBJETIVO ESPECIFICO: Programar, organizar, coordinar y controlar de manera oportuna y eficiente
el desenvolvimiento del programa de Eventos Especiales.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de Cantidad Tipo de Presupuest Unidad EfFM|A M| J|J]| Al S| O N D
medida programad | actividad o ejecutor
a a
1 Atepder los eventos Reporte s/c Ordinaria g DEA
Institucionales Proceso

PROYECTO ESPECIFICO: 4.17 DESCRIPCION: Recursos Materiales

OBJETIVO ESPECIFICO: Programar, coordinar, ejecutar y controlar los procesos relacionados con los
recursos materiales requeridos por el Area de Oficialia Mayor del Instituto.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umdaf’ de programad T||.chde Presupuest ejecutor [ E| FM |A M| J|J| Al S| Ol N D
medida a actividad o a
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Administrar y proporcionar a
los Departamentos del
Instituto  Electoral y de
Participacion Ciudadana de
Coahuila; servicios, recursos
humanos y materiales para su
adecuado  funcionamiento,
ademas de realizar todas las
compras que se requieran
para el desarrollo de todas
sus actividades.

Reporte

12

Ordinaria
Proceso

NO

DEA

Actualizar el catdlogo de
proveedores de bienes y
prestadores de servicios.

Accion

12

Ordinaria
Proceso

SI

DEA

Mantenimiento del parque
vehicular del Instituto.

Accion

12

Ordinaria
Proceso

SI

DEA

PROYECTO ESPECIFICO: 4.18 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO: Revisidon de movimientos bancarios.

Elaboracion de conciliaciones bancarias

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:la(::d Tipo de Presupuest el'j:;:::r
medida P ga actividad o J a
Realizar el cotejo de los
registros  contables contra -
. Ordinaria
1 cada una de las cuentas sistema 12
. Proceso No DEA
bancarias con las que cuenta
el Instituto.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.19 DESCRIPCION: Elaboracion de Anteproyecto de presupuesto

OBJETIVO ESPECIFICO: Proveer de los Recursos necesarios al Instituto para el desarrollo de sus
actividades en conjunto con la Secretaria Ejecutiva.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
No Actividad Unidad de programad Tipo de Presupuest ejecutor
medida a actividad o a
Elaboracion del Anteproyecto
de Presupuesto se apegara al
manual y a los formatos Ordinaria
1 autorizados para la |documento 1 SI DEA
) . Proceso
elaboracién del mismo que se
realiza en conjunto y auxilio
de la Secretaria Ejecutiva.
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PROYECTO ESPECIFICO: 4.20 DESCRIPCION: Renta de Locales de Comités Electorales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Renta de locales que sean adecuados para los Comités Electorales apoyados
en el personal del area de capacitacion.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
[

Unidad
ejecutor
a

El personal de capacitacion
de cada municipio nos
manda las necesidades de los
locales y se realiza
telefonicamente la
contratacion de los locales; se
realiza un contrato con las
caracteristicas del local y se
pasa a pagos para el depésito
de la renta.

Contrato

38

Proceso

SI

DEA

PROYECTO ESPECIFICO: 4.21 DESCRIPCION: Lineas telefonicas.

OBJETIVO ESPECIFICO: Se realiza la contratacién de Lineas Telefonicas e internet en cada Comité
Electoral, para llevar a cabo el Proceso Electoral.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Ya teniendo la informacion de
cada uno de los locales
contratados, en cuanto a
direcciones, codigos postales
y entre que calles procede a
la contratacion de las lineas
telefénicas e internet  por
medio de Telmex lo cual se
anexan estas lineas a la
cuenta maestra del Instituto
para su pago.

contrato

38

Proceso

SI

DEA

PROYECTO ESPECIFICO: 4.22 DESCRIPCION: Contrataciones de Personal eventual.

OBJETIVO ESPECIFICO: Se realiza la contratacién de personal eventual de los miembros de los
comités electorales, pues son indispensables para la realizacién eficiente del
Proceso Electoral.

PROGRAMACION
N Actividad Unidad de fan:“::dd Tipo de Presupuest l{nldtadr
° ¢ a medida prog : a actividad o ejecau °
1 Se realiza la revision de la Revision 2 Proceso SI DEA
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documentacién entregada

Se realiza la contratacion del
personal con apoyo del area
de capacitacion.

Obtencion de datos
2 personales, asi como del | Contrato 2 Proceso SI DEA 1]1
puesto que ocupara y sueldo
que percibirda el personal
eventual para el proceso
electoral.

Llenado del formato
requerido por la institucion
bancaria para la solicitud de
la tarjeta bancaria para
eficientar el pago del salario
por deposito bancario.

Tramite 2 Proceso SI DEA 1]1

PROYECTO ESPECIFICO: 4.23 DESCRIPCION: Licitaciones.

OBJETIVO ESPECIFICO: Que por medio de licitacién publica se pueda realizar la contratacién con
mejor capacidad para la realizacién del material y la documentacion

electoral.
PROGRAMACION

medida P ga actividad o J :
Se lleva a cabo la
convocatoria, junta de
aclaraciones, apertura de

1 | Propuestas  tecnicas Y| oo 1 Proceso I DEA

econdmicas, dictamen y fallo,
contrato y entrega de
material.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.24 DESCRIPCION: Fondo revolvente.

OBJETIVO ESPECIFICO: Que cada Comité Electoral siempre cuente con fondo de efectivo para
solventar los gastos que se generen.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest elg:cI:::r
medida P ga actividad o ] a
Se realiza por medio de un
depdsito bancario de acuerdo Depdsitos
1 a la solicitud que presenta el P . 228 Proceso SI DEA

bancarios

personal encargado de la

revision del fondo revolvente.
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Se registra en los sistemas
contables los gastos
realizados por cada comité,
dichos comprobantes son
verificados y cotejados por el
personal  responsable  del
fondo revolvente.

PROYECTO ESPECIFICO: 4.25 DESCRIPCION: Material Promocional.

OBJETIVO ESPECIFICO: Lograr que las personas que hayan cumplido la mayoria de edad cumplan
con su derecho y obligacién de votar, conseguir el posicionamiento del
IEPCC en todo el estado de Coahuila; transmitir a la ciudadania que el IEPCC
es garante de una vida democratica, asi como de llevar a cabo elecciones
limpias y transparentes.

PROGRAMACION

Cantidad Unidad

No Actividad Unlda.d de programad T||.ao.de Presupuest ejecutor | El FM (A M [ J| J| A| S| O N D
medida a actividad o a

Se buscan cotizaciones de
todo tipo de articulos, tales
como lapices, borradores,
plumas, reglas, mochilas,
playeras, todo estampado
con el logotipo del Instituto
Electoral, asi como
contratacion de
espectaculares,  mamparas,
autobuses, rotulacién  de
bardas entre otros.

Cotizacion 2 Proceso SI DEA 1]1
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COAHUILA

DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;
Articulo 92 del Cédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza,;
Ley de Medios de Impugnacién en Materia Politico-Electoral y de Participacién Ciudadana para el

Estado de Coahuila de Zaragoza;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demds normatividad aplicable.

Objetivo General

Supervisar las cuestiones legales relacionadas con el funcionamiento del Instituto.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | 1D | PROYECTO ACTIVIDADES
5.1 | Organizacién del archivo de la direccion. 2
55 Revision de formatos para tramite de medios 1
) de impugnacion.
53 Revisién de formatos para tramite de quejas 1
) y denuncias.
DIRECCION 5.4 | Proyectos de acuerdos y de dictdmenes. 2
DEAJ EJECUTIVA DE 5 5.5 | Convenios de colaboracion. 1
ASL!NTOS 56 Seguimiento de actividades del TEPFJ y del )
JURIDICOS ) IFE.
57 Tr,an'sparencia y Acceso a la Informaciéon 18
Publica.
Revision de formatos de la documentacién
5.8 . 1
relativa al Proceso Electoral.
5.9 | Comités Municipales Electorales. 5
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LINEA PROGRAMATICA: 5. DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
PROYECTO ESPECIFICO: 5.1 DESCRIPCION: Organizacion del archivo de la direccion.

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con un archivo ordenado y de facil consulta para el personal del
Instituto.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Organizacion de expedientes
de medios de impugnacion
presentados durante el 2012,
para ser remitidos al
Departamento de
Documentacién y Archivo.

Archivo

Ordinaria

SI

DEAJ

Organizaciéon continua de
diversos expedientes, tales
como:
— Medios de impugnacién
— Quejas y denuncias
— Actas de sesiones de los
comités municipales
— Oficios escritos
presentados ante comités

Archivo

S/C

Ordinaria

SI

DEAJ

PROYECTO ESPECIFICO: 5.2 DESCRIPCION: Formatos para tramite de medios de Impugnacién

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con formatos actualizados para el mejor funcionamiento de la
Direccion en relacion con las actuaciones judiciales de los Asuntos del Instituto.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unidad de programad Tipo de Presupuest ejecutor
medida a actividad o a
Revision de los siguientes
formatos:
— Cédula  para terceros
interesados
— Oficio de aviso al Tribunal
p | Formato  de informe | ento 2 Ordinaria I DEAJ 1] 1
circunstanciado
— Oficio para remitir al
Tribunal el informe
circunstanciado
— Oficio de cumplimiento de
requerimientos.

PROYECTO ESPECIFICO: 5.3 DESCRIPCION: Formatos para tramite de quejas y denuncias
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OBJETIVO ESPECIFICO:

Direccion.

Contar con formatos actualizados para el mejor funcionamiento de la

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Revision de los siguientes
formatos:

— Acuerdo de admisién de
la Secretaria Ejecutiva

— Oficio de la Secretaria
Ejecutiva para remitir la
queja a la Comisién de
Quejas y Denuncias

— Acuerdo de recepcion y
radicacién de la Comision.
— Oficio de notificacién
para el denunciado

— Acuerdo de diligencia

— Acuerdo de cierre de
instruccion

— Oficio de la Comision al
Presidente del Consejo
General mediante el cual
se remite el proyecto de
resolucion

— Formato de dictamen

— Oficio para notificar la
resolucion al denunciado
— Cédulas de notificacion.

Documento

Ordinaria

SI

DEAJ

PROYECTO ESPECIFICO:

5.4 DESCRIPCION: Proyectos de acuerdos y de dictamenes

OBJETIVO ESPECIFICO: Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva y con las comisiones tanto permanentes
como temporales del Instituto, en los trabajos que les corresponden.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:::::d Tipo de Presupuest elf:tl:j::r
medida P ga actividad o ] a
Apoyar en la elaboracién de
1 Iqs Proyectos de acuerdos ly Documento s/C Ordinaria g DEAJ
dictdmenes de la Secretaria Proceso
Ejecutiva del Instituto.
Apoyar en la elaboracion de
|
os Proyectos de acuerdos y Ordinaria
2 dictdmenes de las Comisiones |Documento S/C Proceso SI DEAJ
permanentes y temporales
del Instituto.

PROYECTO ESPECIFICO:

5.5 DESCRIPCION:

Convenios de colaboracion
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OBJETIVO ESPECIFICO: Se realizan los formatos con la finalidad de agilizar las firmas de los convenios

respectivos.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el?:t::::r
medida P ga actividad o ] a
Elaboracién de formatos de
los convenios de
colaboracién:
1 - Un|Yer5|dades Documento S/C Ordinaria SI DEAJ
— Institutos Electorales
Locales
— Instituto Federal
Electoral

PROYECTO ESPECIFICO: 5.6 DESCRIPCION: Seguimiento de actividades del TEPFJ y del IFE

OBJETIVO ESPECIFICO: Elaborar las Sintesis de las resoluciones del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion y del Instituto Federal Electoral.

PROGRAMACION
nti ni
No Actividad Unidad de pf:g:a(::d Tipo de Presupuest el;ec:::r
medida a actividad o a
Seguimiento constante de las Reporte S/C Ordinaria st DEAJ
actividades del TEPJF
1 -Elaboracién  semanal de
reporte de sesiones y
sentencias  relevantes  del
TEPFJ
Seguimiento constante de las Reporte S/C Ordinaria st DEAJ
actividades del IFE
-Elaboracién  semanal de
2 reporte de sesiones, asi como
de los acuerdos y
resoluciones relevantes del
IFE.

PROYECTO ESPECIFICO: 5.7 DESCRIPCION: Transparenciay Acceso a la Informacién Publica

OBJETIVO ESPECIFICO: Cumplir en tiempo y forma con las solicitudes de Informacién que se
presenten.

AREA ENCARGADA: Departamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el{:clj::r
medida P ga actividad o 1 a
1 Cgmpllar Y 5|stematc|lzar los Informe s/c Ordinaria st DTAIP
criterios de resolucién que
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emitan tanto el Instituto
Federal de Acceso a la
Informacién Publica (IFAI) y el
Instituto  Coahuilense  de
Acceso a la Informacion
Publica del Estado de
Coahuila  (ICAI, u otras
autoridades con relacién a la
materia de acceso a la
informacion Pudblica y datos
personales, con la finalidad
de realizar un informe que
contenga criterios que
puedan servir al
Departamento de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para la
contestacién y entrega de
informacion, asi como de
recursos de revision.

Integrar el archivo en copia
de las actuaciones del
Departamento de
Transparencia y Acceso a la
Info}rmacic')n Publica  del Reporte o ) DTAIP
2 Instituto  Electoral ante el A 12 Ordinaria SI 11| 1]1|1
. . Organizacion
Instituto  Coahuilense  de
Acceso a la Informacion
Publica del Estado, respecto
de las solicitudes y recursos
que se interpongan.

Elaborar los Informes
mensuales de actividades del
Departamento de
Transparencia y Acceso a la | 1o 12 Ordinaria S PTAP 1y 1] 1] 1] 1
Informacién Publica, el cual

deberd ser entregado a la
Secretaria Ejecutiva del
Instituto Electoral.

Supervisar y actualizar
trimestralmente la  pagina
electronica  del  Instituto
Electoral y de Participacion
Ciudadana de Coahuila, a fin |Supervision DTAIP
4 | de dar cumplimiento a lo [Actualizacid 6 Ordinaria SI 1 1 1
establecido por el articulo 19 n
de la Ley de Acceso a la
Informacién y Proteccion de
Datos Personales para el
Estado de Coahuila.

Supervisar  diariamente el
sistema de InfoCoahula (via
internet), con la finalidad de
dar el tramite
5 | correspondiente a las
solicitudes y recursos que se
presenten, y asi estar en
posibilidad de contestarlas en
tiempo y forma.

Supervisio - . DTAIP 202|222
n 240 Ordinaria SI ol ol ol ol o

Dar contestacion en tiempo y

forma a las solicitudes

resentadas directamente al -

P Oficio L . DTAIP

6 Departamento de L s/c Ordinaria SI
. contestacion

Transparencia y Acceso a la

Informacion ~ Publica  del

Instituto Electoral.
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Elaborar los proyectos de
contestacion de los recursos
de revision que se
interpongan ante el Instituto
Coahuilense de Acceso a la
Informacion ~ Publica  del
Estado de Coahuila en contra
del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de
Coahuila.

Informe
justificado

s/c

Ordinaria

SI

DTAIP

Preparar la documentacion
necesaria para la
representacion  legal  del
Instituto Electoral en todos
los asuntos concernientes
sobre acceso a la Informacién
y datos personales ante el
Instituto  Coahuilense  de
Acceso a la Informacion
Publica del Estado.

Informe
justificado

s/c

Ordinaria

st

DTAIP

Realizar un calendario
mensual de todas las
solicitudes que se presenten
tanto por el sistema de
InfoCoahuila, asi como de
aquellas solicitudes que son
recibidas directamente en el
Departamento de
Transparencia y Acceso a la
Informacion ~ Publica  del
Instituto Electoral, y a través
de correo electronico del
departamento y del
departamento de oficialia de
partes, con el propdsito de
tener un control interno por
parte del departamento para
su debida contestacion.

Informe

12

Ordinaria

s

DTAIP

10

Realizar los formatos
correspondientes  para la
solicitud, recepcién y entrega
de informacion que los

ciudadanos presenten
directamente ante el
Departamento de

Transparencia y Acceso a la
Informacién ~ Publica  del
Instituto  Electoral 'y de
Participacion Ciudadana de
Coahuila.

Document
o

Ordinaria

s

DTAIP

11

Elaborar el formato que el
Departamento de
Transparencia deberd turnar
a la Unidad Administrativa
correspondiente  para la
entrega de la informacion. (El
formato contiene la
informacion  solicitada,  asi
como la fecha de su
recepciéon y la fecha del
vencimiento).

Document
o

12

Ordinaria

st

DTAIP

12

Elaborar mensualmente un
registro de todas y cada una
de las solicitudes que se
presenten directamente ante
el Departamento de
Transparencia del Instituto
Electoral, con la finalidad de

Reporte

12

Ordinaria

st

DTAIP
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hacer llegar los primeros
cinco dias del mes un oficio
con la informacién  total de
solicitudes, al Instituto
Coahuilense de Acceso a la
Informacién Publica.

Elaborar un proyecto de
fichero por cada un érea del
Instituto  Electoral 'y de
Participaciéon Ciudadana de
Coahuila, a fin de poder

13 | clasificar el tipo de Document s/c Ordinaria s DTAIP
informacion que se maneje °
(informacién reservada,
confidencia, minima y
tratamiento de datos
personales).

Elaborar el proyecto de
calendario de actividades del

14 | Departamento de | Document 1 Ordinaria st DTAIP 1
Transparencia del Instituto °
Electoral para el afio 2012.
Coordinar conjuntamente con
el area de vinculacion del
Instituto  Coahuilense  de
15 Afce'so a la Informacion Curso 6 Ordinaria st DTAIP 1 1 1 1 1 1
Piblica cursos sobre datos
personales, asi como del
manejo de archivos
administrativos.

Recibir, mantener, resguardar
e integrar los expedientes de
todas las solicitudes que se
presenten en el sistema
Infocoahuila, directamente en | ¢ o 12 Ordinaria f PTAP Va1l 1] 1| 2] 2] 1] 2] 2] 2] 1] 2
el Departamento de

Transparencia y por correo
electrénico  del  Instituto
Electoral y de Participacion
Ciudadana de Coahuila.
Recopilar y revisar normas
sobre acceso a la Informacion
Piublica, datos personales,
informacion reservada,
confidencial 'y  archivos
administrativos de las ) DTAIP
17 | diferentes instituciones Revisién 12 Ordinaria SI 1f{1f1{1{1|1]1)1|]1)1|1|1
educativas, organismos
auténomos, organismos
electorales auténomos,
érganos de los tres poderes,
partidos politicos,
agrupaciones, etc.

Formular un programa de
capacitacion en materia de
acceso a la informacion y

18 | datos personales, que debera Document 1 Ordinaria st DTAIP 1
ser instrumentado por el ©
Departamento de
Transparencia.

16

PROYECTO ESPECIFICO: 5.8 DESCRIPCION: Formatos de la documentacién relativa al Proceso
Electoral
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OBJETIVO ESPECIFICO: Revisar que los formatos de documentacién cumplan con los requisitos
establecidos en la legislacion electoral, los cuales seran utilizados en las
diferentes etapas del Proceso Electoral 2012-2013.

PROGRAMACION
medida P ga actividad o ] a
Revision de los siguientes
formatos:
— Solicitud de registro de
1 candidatos ) ) Revision 2 Proceso st DEAJ
— Constancias de registro
de candidatos
— Constancias de mayoria
para candidatos electos.

PROYECTO ESPECIFICO: 5.9 DESCRIPCION: Comités Municipales Electorales

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer apoyo y capacitacion a los Comités Municipales en las labores
relativas al Proceso Electoral.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f: n:la(::d Tipo de Presupuest el'j:;:::r
medida P ga actividad o ] a
Revision del Manual de Revision .
1 Capacitacion para Comités 1 Proceso Si DEAJ
Revision del calendario de Revision .
2 sesiones 1 Proceso Si DEAJ
3 Revision de actas de sesion Revision 1 Proceso Si DEAJ
4 Glras‘ . de capacitacion Capacitacion S/C Proceso Si DEAJ
Comités
Elaboracion de circulares y
5 avisos para sesiones de |[Documento S/C Proceso Si DEAJ
comités




O 1EPC

CORHUILA INSTITUTO €LECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA D€ CORHUILA

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION, CAPACITACION Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Articulo 93 del Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Ley de Participaciéon Ciudadana para el Estado de Coahuila de Zaragoza;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demds normatividad aplicable.

Objetivo General

Supervisar la organizacién, funcionamiento y vigilancia de los comités electorales y de la seleccion y
capacitacion de los ciudadanos que integren las mesas directivas de casilla, asi como de supervisar la
instrumentacion de los procedimientos del plebiscito, referendo, iniciativa popular e integracion,
vigilancia y certificacién de los Consejos de Participacion Ciudadana en los términos de la ley aplicable.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

AREA | LINEAS DE ACCION | ID | PROYECTO | ACTIVIDADES

Comités Municipales Electorales (CME), para
Proceso Electoral 2012-2013.

Estructura de Capacitacion: Inspectores,

6.2 | Coordinadores, Supervisores y Capacitadores 11
Electorales, para Proceso Electoral 2012-2013.
Capacitacion Electoral del Proceso Electoral
2012-2013.

ASPECTOS DE Operativo para revision de mamparas y
ORGANIZACION, 6.4 | armado de paquetes electorales del Proceso 5
CAPACITACION Y Electoral 2012-2013.

PARTICIPACION Realizar los trabajos previos para desarrollo

CIUDADANA DEL 6.5 | de logistica y estructura a usar durante el 3
INSTITUTO Proceso Electoral 2013-2014.

Propuesta de Calendario Publico, formatos y

6.6 | demas material electoral para el Proceso 7

Electoral Ordinario 2013-2014.

Elaboracién y propuesta del Programa de

Capacitacién Electoral, integracion de Comités

Distritales Electorales y Estructura de

Capacitacién para el Proceso Electoral 2013-

6.1 13

6.3

DEO,
CyPC

6.7
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2014.

6.8 | Observadores electorales. 7

6.9 Realizar ejercicios civicos con urna electrénica 3

' en instituciones educativas.

6.10 | Ludoteca Civica Infantil. 3
Congreso Infantil, dirigido a estudiantes de

6.11 s, S 3
Educacién Primaria.

6.12 Congreso Juvenil, dirigido a estudiantes de 4

' Preparatoria o equivalente.

Congreso Estudiantil, dirigido a estudiantes

6.13 . 3
de Secundaria.
Parlamento de la Juventud, dirigido a alumnos

6.14 | de preparatoria aspirantes a las carreras de 3
Derecho en Universidades Publicas y Privadas.

6.15 | Cabildos Infantiles. 4

6.16 | Promocion del IEPCC en actividades publicas. 9
Charlas informativas a cargo de los

6.17 . 4
Consejeros Electorales.

6.18 | Taller de Derecho Administrativo Sancionador. 4

6.19 | Taller de Derecho Electoral. 8

6.20 | Taller sobre transparencia. 4

6.21 | Presentacion de esculturas vivientes. 4
Firma de convenios con Instituciones de

6.22 | Educacion Superior y Organismos de la 4
Iniciativa Privada.
Obra de Teatro para la Promocién de los

6.23 o 4
Valores Democraticos.

6.24 | Consulta Infantil 2013. 10
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LINEA PROGRAMATICA: 6. DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION, CAPACITACION Y
PARTICIPACION CIUDADANA.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.1 DESCRIPCION: Comités Municipales Electorales (CME), para Proceso
Electoral 2012-2013.

OBJETIVO ESPECIFICO: Escoger a los mejores candidatos para integrar los CME; una vez integrados,
proveerlos de las herramientas necesarias para un buen desempefio durante
el Proceso Electoral 2012-2013, asi como el dia de la Jornada Electoral.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
. Ti P
No Actividad Unlda.d de programad ||')o' de  Presupuest ejecutor | E| F| M Al M J|J| Al S| O N D
medida a actividad o a
Elaborar base de datos con la
informacion recabada de los DEOC Y
1 | documentos que entregaron Base de datos 1 Proceso st PC 1
los prospectos a integrar los
Comités Electorales.
En coordinacién con la
Direccion Ejecutiva de
Administracion, presentar
2 propuestas dg sed'e,s o Coordl@aon 1 Proceso Si DEOCY 1
locales para la instalacién de de actividad PC
los CME, asi como de hacerse
cargo de la instalacién de las
lineas telefénicas.
Presentar  propuesta  del
3 manual de ca-paatfaclmn para ManL‘JaI de 1 Proceso Si DEOCY 1
CME, el cual incluird actas y capacitacién PC
acuerdos de los mismos.
Hacer llegar a cada CME,
4 mf)k.)lhano y 'majc?rlal de Mobiliario 1 Proceso st DEOCY 1
oficina y capacitacién, antes PC
de su instalacion.
Los CME deberan quedar
5 instalados dentro de la Instalacion 1 Proceso Si DEOCY 1
segunda semana del mes de PC
marzo.
Contratacion de integrantes » c DEOCY
6 de CME. Contratacion 1 Proceso SI PC 1
7 Reur?lon general . con Reunién 1 Proceso st DEOCY 1
presidentes y secretario de PC
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los CME en la ciudad de
Saltilo para entrega de
nombramientos, fondo
revolvente, material de
oficina, etc.

Sesion de instalacion de los
CME

Sesion

Proceso

st

DEOCY
PC

Sesionar cuando la ley lo
establezca o las
circunstancias lo ameriten.

Sesiones

Proceso

st

DEOCY
PC

10

Reuniéon con los presidentes
y secretarios de los CME con
respecto a ultimar detalles de
la jornada electoral, asi como
entrega de paquetes
electorales para su resguardo
en los CME.

Reunion

Proceso

st

DEOCY
PC

11

Se declara a los CME en
sesion permanente durante
la Jornada Electoral.

Jornada
Electoral

Proceso

st

DEOCY
PC

12

Concluido el cdmputo
municipal, los presidentes de
los CME, expediran las
constancias de mayoria a la
planilla que obtuvo el triunfo.
Ademas se procedera a la
asignacion de regidores de
RP y en su caso, segundo
sindico o sindico de primera
minoria.

Computo
municipal

Proceso

s

DEOCY
PC

13

Concluido el cdmputo
municipal, los presidentes de
los CME enviaran los
paquetes de votacion a las
instalaciones del IEPCC.

Recibo de
paquetes de
votacion

Proceso

s

DEOCY
PC

PROYECTO ESPECIFICO:

Coordinadores,
2012-2013.

Electoral

6.2 DESCRIPCION:

Estructura

de Capacitacion: Inspectores,

Supervisores y Capacitadores para Proceso

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con los mejores candidatos para integrar la estructura de capacitacion;
una vez seleccionados proveerlos de las herramientas necesarias para un
buen desempefo durante las diferentes etapas de la capacitacion del Proceso
Electoral 2012-2013, asi como el dia de la Jornada Electoral.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
L. Unidad de Tipo de |Presupues .
No Actividad medida progl:mad actividad to ejecautor E(FIMA M J|J| Al S| O N D
Presentar propuesta a la
Secretaria Ejecutiva de los
1 candidatos a  ocupar el Propuesta 1 Proceso Si DEOCY 1
puesto de inspectores de PC
zona, asi como a
coordinadores.
Contrataaon' de inspectores y ) DEOC Y
2 |y coordinadores de | Contratacion 1 Proceso SI pC 1
capacitacion electoral.
3 Reunion general. con Reunion 1 Proceso Sf DEOCY 1
Inspectores y Coordinadores PC
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en la cd. de Saltillo para
entrega de material para
desarrollar sus funciones.

Publicacion de convocatoria

para capacitadores y

supervisores electorales.

Convocatoria

Proceso

st

DEOCY
PC

Recoleccién y revision de los
expedientes de los aspirantes
a capacitadores por medio
de los inspectores vy
coordinadores.

Revision.

Proceso

st

DEOCY
PC

Examen a aspirantes a
supervisores y capacitadores
electorales.

Examen

Proceso

s

DEOCY
PC

Publicacion de resultados del
examen a capacitadores vy
supervisores electorales.
Contratacion  inmediata a
supervisores.

Publicacion

Proceso

s

DEOCY
PC

Contratacion a capacitadores
electorales.

Contratacion

Proceso

s

DEOCY
PC

Reportar semanalmente
avances de las diferentes
etapas de capacitacién, a
través del SIE o de manera
telefénica, segun se requiera.

Reporte

20

Proceso

s

DEOCY
PC

10

Recorrido de las rutas que
tiene cada capacitador para
checar la ubicacion de
casillas.

Ubicacion

Proceso

st

DEOCY
PC

11

Reunién con la estructura de

capacitacion a fin de ultimar

detalles de la jornada
electoral, asi como establecer
la logistica de entrega de
paquetes electorales a los

presidentes de las casillas.

Reunion

Proceso

s

DEOCY
PC

PROYECTO ESPECIFICO: 6.3 DESCRIPCION: Capacitacién Electoral del Proceso Electoral 2012-
2013.

OBJETIVO ESPECIFICO: Capacitar a los ciudadanos que integraran las Mesas Directivas de Casilla
(MDC), a través de una capacitacion con calidad y con las mejores

herramientas que se les proporcione.

PROGRAMACION

medida P ga actividad o ) a
1 | Primerainsaculacién Sorteo 1 Proceso st DEOCY
Electoral PC
Determinar los rubros que se
requieren para el buen
funcionamiento del Sistema
2 Integral de  Informacion SIIE 2 Proceso st DEFC,)(S Y
Electoral (SIIE) en
coordinacién con el depto de
Sistemas
Preparar ,IO conduc-e-nte-para Notificacione ; DEOCY
3 el operativo de notificaciones . 1 Proceso SI PC
en el Estado, buscar empresa
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o imprenta que realice el
trabajo de impresion,
distribuciéon,  material de
oficina, dobladora de
tripticos.  Contratacién  de
personal de apoyo.

Primera etapa de
capacitacion electoral, la cual
consta de entrega de
notificaciones y capacitar al
5% de ciudadanos
insaculados de cada seccion
en el Estado.

o Proceso : DEOCY
Capacitacion 2 Electoral SI PC 1|1

70 dias antes de la eleccién,
el Instituto evaluara conforme
a la informacion reportada, la
asistencia de los ciudadanos
insaculados a los cursos de
capacitacion.

Evaluacion 1 Proceso st DESE Y 1

Segunda etapa de
capacitaciéon, abierta a la
ciudadania en general.

Capacitacion 2 Proceso sf DEF(’)CC Y 1] 1

Segunda insaculacién, la cual
consta de designar los
puestos que ocuparan los
ciudadanos que integraran
las MDC.

Sorteo 1 Proceso st DES CC Y 1

Tercera etapa de
capacitacion, entrega de
nombramientos.

Capacitacion 3 Proceso s DESCCY 1l

PROYECTO ESPECIFICO: 6.4 DESCRIPCION: Operativo para revision de mamparas y armado de

paquetes del Proceso Electoral 2012-2013.

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con el suficiente nimero de personal para integrar el equipo del

operativo, el cual se encargara de revisar minuciosamente las cajas
contenedoras de material electoral, conteo de boletas electorales, asi como el
armado de paquetes y una vez que finalice la jornada electoral, se
acomodaran los paquetes de votacion.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
. Ti P
No Actividad Umdafi de programad ||?t::de resupuest ejecutor | E| FI M Al MJ|J| Al S| O NN D
medida a actividad o a
Preparar lo conducente para
1 el operativo de chequeo de Preparacion 1 Proceso < DEOCY 1
mamparas y armado de PC
paquetes electorales
Las mamparas, urnas vy
demas material que por su
tamafio o  caracteristicas
P resulte conveniente empacalr Preparacion 1 Proceso si DEOCY 1
por separado, serd PC
distribuido en tiempo vy
forma que el Instituto
determine.
3 | Inicio del operativo para la Inicio 1 Proceso st DEOCY 1
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revision de mamparas.
Entrega de cajas
contenedoras de material
electoral al Instituto por
parte de la  empresa
encargada de su elaboracién.

PC

Distribucion de mamparas y
demas material electoral a
los CME.

Distribucion

Proceso

st

DEOCY
PC

Muestreo y cierre de
paquetes electorales ante los
partidos politicos.

Cierre

Proceso

st

DEOCY
PC

PROCESO ELECTORAL 2013-2014. ELECCION DE DIPUTADOS LOCALES

PROYECTO ESPECIFICO: 6.5 DESCRIPCION: Realizar los trabajos previos para desarrollo de
logistica y estructura a usar durante el Proceso Electoral 2013-2014.

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer estrategias a corto plazo para proponer la logistica y estructura de

capacitacion en el préximo Proceso Electoral 2013-2014.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.dde programad Tl?qde Presupuest ejecutor J|J| Al S| O N| D
medida a actividad o a
Reuniones con el personal
que integra esta Direccidn,
p |pare la elaboraa’o‘nl de Reunién s/c Ordinaria s DEOCY
propuestas y reparticion de PC
tareas afines al Proceso
Electoral 2013-2014.
Valoracién de insumos y
demas requerimientos para - ) DEOC Y
2 el Proceso Electoral 2013- Solicitud 1 Proceso SI 1
. PC
2014 para formalizar su
solicitud y presupuesto.
Coordinacién de actividades
con las comisiones
3 electorales correspondientes Reunion 2 Proceso st DESCCY 1|1
de cara al Proceso Electoral
2013-2014.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.6

relevantes, formatos y demas material electoral

DESCRIPCION: Propuesta del Calendario Publico de fechas

Electoral Ordinario 2013-2014

para el Proceso

OBJETIVO ESPECIFICO: Elaboracién de la propuesta de calendario publico de fechas relevantes para

el Proceso Electoral 2013-2014 en el cual habran de proyectarse las
actividades mas importantes del mencionado proceso. Ademas de presentar
la propuesta de formatos de documentacion y demas material electoral que
se utilizara en dicho Proceso Electoral.

PROGRAMACION
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COAHUILA
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unidad de programad Tipo de Presupuest ejecutor
medida a actividad o a
Preparar  propuesta  del
Calendario Publico del
Proceso Electoral 2013-2014,
en colaboracién con la
Direccién Ejecutiva de Document . DEOCY
1 o 1 Proceso SI
Asuntos Juridicos, para o PC
posteriormente presentar
dicha propuesta a la
Secretaria Ejecutiva de este
Instituto.
Preparacion de propuestas
de formatos de:
— Boletas
— Actas
2 — Notificacion Document 2 Proceso st DEOCY
. o PC
— Tripticos
— Manual de Capacitacion
— Rotafolio
— Examen de evaluacion
3 Revision de los formatos Revisién 1 Proceso < DEF(’)CC Y
Afinar Gltimos detalles con
a respecto a Ig correccic_’)n de | Observacio 1 Proceso si DEOCY
las observaciones realizadas nes PC
a los diversos documentos.
Preparacion de formatos
pa,ra capacitaciéon e_IectoraI, Document ) DEOC Y
5 asi como los necesarios para 1 Proceso SI
., ) o PC
la elaboracion de las listas
nominales.
En coordinacién con la
Direccion Ejecutiva de
Asuntos Juridicos se debera
realizar la revision de boletas
y actas de conformidad con Document . DEOCY
6 . . g 1 Proceso Si
las disposiciones del Cédigo o PC
Electoral del Estado de
Coahuila de Zaragoza.
— Boletas
— Acta
Realgacnon de los uItmqos Document ) DEOC Y
7 cambios al catalogo grafico o 1 Proceso SI PC
del material electoral.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.7 DESCRIPCION: Elaboracién y propuesta del Programa de
Capacitacion Electoral, integracion de Comités Distritales Electorales y
Estructura de Capacitacion para el Proceso Electoral 2013-2014.

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con un programa de actividades, en el cual se puedan fundamentar
todas y cada una de las acciones que ésta Direccion ejecutara a lo largo del
Proceso Electoral 2013-2014. Asi como presentar la propuesta de integracion
de CDE, Inspectores y Coordinadores.

PROGRAMACION
N Actividad Unidad de fan:“::dd Tipo de Presupuest l{md:dr
° ¢ a medida preg : a actividad o ejecau °
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1 Entrega y reV|§|on” del | Document 5 Proceso < DEOCY 11l 1] 1] 1
programa de capacitacion. o PC

2 | Correcciones. Revision 1 Proceso st DEF?CCY 1

3 Apropacprw del programa de | Document 1 Proceso si DEOCY 1
capacitacion. e) PC
Aproblar la forma enA guefe Document . DEOCY

4 llevard a cabo la notificaciéon o 1 Proceso SI PC 1
y la capacitacion electoral.
Viaje al interior del Estado

5 para la eveA)IL‘JaAaon de campo Viaje 1 Proceso Si DEOCY 1
previa al inicio del proceso PC
electoral.
Elaboracién del formato que
deberan de llenar a manera Document . DEOCY

6 L. 1 Proceso SI 1
de solicitud, todos aquellos o PC
interesados.
Programaciéon de giras al
Estado, para recopilacién de

leri. los i . . DEOCY

7 papeleria dfe ) os |f1tegrantes Viaje 1 Proceso Sf oC 1
de los Comités, asi como de PC
Inspectores y Coordinadores
Electorales.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.8 DESCRIPCION: Observadores Electorales

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con la participacién de la ciudadania dentro del Proceso Electoral
Ordinario 2013-2014.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
. Ti P
No Actividad Umdaf:l de programad ||.)o. de resupuest ejecutor | E| F| M Al M J| J| A| S| Ol N D
medida a actividad o a
Realizacion y revision de los
1 forma'tos” de solicitud, | Document 1 Proceso Si DTAIF 1
acreditacion, gafete y manual o
de capacitacion
Revisién de los requisitos de - :
2 L. Revision S/C Proceso SI DTAIF
los solicitantes
Determinacion de la entrega
3 de acreditaciones como |Acreditacion S/C Proceso st DTAIF
observadores
a Not|f|ca§|<?n de resoluciones | Document s/C Proceso si DTAIF
a los solicitantes o
5 Creacion ‘d.e base de datos | Document s/C Proceso < DTAIF
de los solicitantes o
Elaboracién del informe para
6 su  presentacion a la Informe S/C Proceso st DTAIF
Secretaria Ejecutiva
7 PrepaAracp,n de cursos de Cursos S/C Proceso st DTAIF
capacitacién para solicitantes

PROYECTO ESPECIFICO: 6.9 DESCRIPCION: Realizar ejercicios civicos con urna electrénica en
instituciones educativas.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Que los nifios y los adolescentes tengan conocimiento sobre cémo se llevan a
cabo las elecciones estatales, ademas de que aprenden a usar las nuevas
tecnologias, tales como la urna electrénica.

PROGRAMACION
medida P ga actividad o ] a

Promover ejercicios escolares

con urna electronica,

principalmente en qquellos o . DEOC Y
1 lugares donde se instalan Programa S/C Ordinaria SI PC

urnas electrénicas con

motivo de los Procesos

Constitucionales.

Atender las solicitudes que

iri Insti . DEOCY
2 | dirigen a nuestro Instituto | p 12 Ordinaria s oc 1 1) 1) 1] 1] 2| 2| 2| 2| 2| 2|2

para apoyar estos ejercicios PC

democréticos en las escuelas.

Facilitar los elementos para
3 | aue los estL.Jdla.n.tes lleven a Eleccion S/C Ordinaria st DEOCY

cabo un ejercicio electoral PC

real.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.10 DESCRIPCION: Ludoteca Civica Infantil.

OBJETIVO ESPECIFICO: Taller conformado por una serie de ejercicios para que los nifios de todas las
edades comprendan la importancia de los valores en su vida diaria. Valores
como la participacion, la honestidad, la justicia y la solidaridad forman
parte de esta dinamica donde los pequefios ponen a prueba sus
habilidades para trabajar en equipo y cumplir las metas trazadas.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Desarrollar un programa de
Ludoteca Civica infantil que
incluya actividades como
memorama, rompecabezas,
dibujos, dindmicas de
narracion y teléfono
descompuesto, entre otros

Contenido
del Taller

Ordinaria

s

DEOCY
PC

Promover esta actividad
tanto en espacios escolares
como en otros que por su
naturaleza rednen a nifios en
edad escolar, tales como
museos, ferias y eventos
publicos.

Programacio
n

S/C

Ordinaria

st

DEOCY
PC

Impartir este taller de trabajo
donde se dan a conocer los
valores en los que se
fundamenta la Democracia,
asi como el trabajo del
IEPCC.

Taller

Ordinaria

st

DEOCY
PC
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PROYECTO ESPECIFICO: 6.11 DESCRIPCION: Congreso Infantil, dirigido a estudiantes de
Educacion Primaria.

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer a los estudiantes de quinto grado de primaria de toda la entidad, la
posibilidad de expresar sus ideas e inquietudes en la maxima tribuna del
Estado al convertirse en diputado infantil por un afo.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Participar en la coordinacion
para elegir a los Diputados
Infantiles del Estado, a través
de eliminatorias que llevaran
a cabo la Secretaria de
Educacion en las diferentes
zonas escolares en que se
divide a Coahuila.

Reunién de
organizacio
n

Ordinaria

st

DEOCY
PC

Avalar el cargo de los
Diputados Infantiles que
durante una jornada de dos
dias en Saltillo, llevan a cabo
trabajo en comisiones con el
apoyo del Congreso del
Estado.

Entrega de
Constancias

Ordinaria

st

DEOCY
PC

Invitar a los Diputados
Infantiles a que tomen parte
en diversas actividades a lo
largo de un afio en que dura
su cargo.

Actividad

S/C

Ordinaria

st

DEPCPC

PROYECTO ESPECIFICO: 6.12 DESCRIPCION: Congreso Juvenil, dirigido a estudiantes de
Preparatoria o equivalente.

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer a los estudiantes de nivel preparatoria o equivalente cuya edad se
encuentre entre los quince y dieciocho afios la posibilidad de expresar sus
ideas e inquietudes en la maxima tribuna del Estado al convertirse en
diputado juvenil por un afio.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
No Actividad Unidad de programad Tipo de Presupuest ejecutor
medida a actividad o a
Participar en la organizacion
de este Parlamento que
convoca a todos los planteles
de Preparatoria o equivalente | Reunién de
. N I : DEOCY
1 del Estado, a que realicen un | organizacio 4 Ordinaria SI PC
ejercicio a nivel interno para n
elegir a sus representantes
para las eliminatorias
regionales.
2 Coorfi]inar las mesas donde EIimin‘atori 6 Ordinaria < DEOCY
los jovenes defienden sus | a Regional PC
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temas y demuestran sus
habilidades  parlamentarias
en eliminatorias regionales.
Avalar el cargo de los
Diputados  Juveniles que
durante una jornada de dos | Entrega de ) DEOC Y
3 dias en Saltillo, llevan a cabo | constancia 1 Ordinaria SI PC 1
trabajo en comisiones con el s

apoyo del Congreso del
Estado.

Invitar a los Diputados
Juveniles a que tomen parte
4 en diversas actividades a lo Actividad S/C Ordinaria st
largo de un afio en que dura
su cargo.

DEOCY
PC

PROYECTO ESPECIFICO: 6.13 DESCRIPCION: Congreso Estudiantil, dirigido a estudiantes de
Secundaria.

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer a los estudiantes de tercero de secundaria de toda la entidad la
posibilidad de expresar sus ideas e inquietudes en la maxima tribuna del
Estado al convertirse en diputado estudiantil por un afo.

PROGRAMACION
nti ni
No Actividad Unidad de pf:g:a(:::d Tipode - |Presupues eljjec:ta:r
medida a actividad to a
Participar en la coordinacion
para elegir a los Diputados
Estudiantiles del Estado, a .,
través de eliminatorias que Reum?n O!e . ¢ DEOCY
1 . organizacié 4 Ordinaria SI (111
lleva a cabo la Secretaria de PC
Educacion en las diferentes n
zonas escolares en que se
divide a Coahuila.
Avalar el cargo de los
Diputados Estudiantiles que
durante una jornada de dos
2 dias en Saltillgj, llevan a cabo Entrega (.je 1 Ordinaria si DEOCY 1
. - constancias PC
trabajo en comisiones con el
apoyo del Congreso del
Estado.
Invitar a los Diputados
Estud|antllgs a que Fomen N o ) DEOC Y
3 parte en diversas actividades Actividad S/C Ordinaria SI PC
a lo largo de un afio en que
dura su cargo.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.14 DESCRIPCION: Parlamento de la Juventud, dirigido a alumnos de
preparatoria aspirantes a las carreras de Derechos en Universidades
Publicas y Privadas.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Abrir una plataforma de expresiéon para los jovenes de nivel preparatoria,

interesados en ingresar a las carreras de Derecho, distribuidos en mesas de
trabajo donde podran plantear sus puntos de vista. De dichas mesas seran
electos los jévenes mas destacados, quienes hablaran ante el pleno de los
asistentes conformando el parlamento de la juventud de la Universidad
donde se desarrolla la actividad.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda,d de programad le‘)c!de Presupue ejecutor | E| FI M Al MJ|J| A S| O N D
medida a actividad sto a
Coordinar con las
1 Universidades para promover Programacion 5 Ordinaria si DEOCY 1 1
la carrera de Derecho PC
mediante este ejercicio.
Realizar el Parlamento de la Parlamento DEOC Y
2 Juventud en las dela 6 Ordinaria Si PC 1{1]1 (1|1
Universidades Juventud
Invitar a los jovenes que
conformen el Parlamento a
3 | Que tomen = parte —en Actividad S/C Ordinaria s DEOCY
actividades diversas a lo PC
largo del afio que dura su
cargo.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.15 DESCRIPCION: Cabildos Infantiles

OBJETIVO ESPECIFICO: Organizar un ejercicio democratico donde los nifios puedan conformar un

Cabildo infantil en los Municipios de la Entidad y donde el IEPCC avale sus
nombramientos. Los participantes tendran la ocasién de fungir como
Cabildo por un dia.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda,d de programad TI’?O, de Presupuest ejecutor | E| F| M Al M J| J| A| S| Ol N D
medida a actividad ) a
Participar en la organizacion
de este ejercicio que convoca
a nifios de todos los
1 planteles escolares para que Cabildo 4 Ordinaria si DEOCY 1 1 1 1
presenten prepuestas de PC
mejora y participen para ser
electos miembros del
Cabildo Infantil.
Establecer el sistema de
selecaon' de los integrantes 5 o ) DEOC Y
2 | del Cabildo para que se Eleccion 4 Ordinaria SI pC 1 1 1 1
realicen de manera
democrética.
Reconocer a los estudiantes Entreqa de DEOC Y
3 | que resulten electos para 9ac 4 Ordinaria st 1 1 1 1
. Constancias PC
cumplir con esta labor.
4 | Propiciar un dia de trabajo | .y, 4 Ordinaria si DEOCY 1 1 1 1
de los estudiantes PC
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seleccionados  para  que
conozcan el compromiso que
se adquiere como
representante electo por el
voto ciudadano.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.16 DESCRIPCION: Promocién del IEPCC en actividades publicas

OBJETIVO ESPECIFICO: Fomentar la presencia constante del IEPCC en las actividades dirigidas a la
poblacién abierta y difundir la invitacidn a votar en su caso.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda.d de programad Tu')o'de Presupuest ejecutor | E| F| M Al M J| J| Al S| O N D
medida a actividad o a
Desarrollar un proyectq para o ' DEOC Y 1
1 presentar en cada actividad Proyecto 14 Ordinaria Si PC
programada
Dar seguimiento a las
necesidades de cada
2 actividad y  hacer las |Seguimiento 14 Ordinaria Si DE;)CCY i
gestiones correspondientes
3 Desf|IE de los Derechos de Cafrg 1 Ordinaria Si DEOCY 1
los Nifos alegérico PC
< DEOCY
4 Expo Feria Saltillo Stand 1 Ordinaria PC 1
. . . Si DEOCY
5 | Expo Ferias al interior del Stand 7 Ordinaria PC 1| 1] 1] 1| 1] 1] 2
Estado
o DEOCY
6 | Feria del Libro de Saltillo Standy 1 Ordinaria PC 1
Taller
S DEOCY
I
7 Ruta recreativa en Saltillo Stand 4 Ordinaria PC 1 1 1 1
Si DE
8 | Alameda de Arteaga Stand 4 Ordinaria 1111 1|1
s DEOCY
i
9 Otros Stand S/C Ordinaria PC

PROYECTO ESPECIFICO: 6.17 DESCRIPCION: Charlas informativas a cargo de los Consejeros
Electorales

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer un programa de charlas dirigidas a todo tipo de publicos mediante

las cuales se difunda la labor del IEPCC, los objetivos que persigue, la forma
en que se integra y las metas con respecto al Proceso Electoral 2012-2013, asi
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como la importancia de la participacion ciudadana y el valor del voto, entre
otros temas.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el?:t::::r
medida P ga actividad o ] a
Contactar con universidades,

1 camaras vy otros grupos Qf'F'OS,fje Proceso < DEOCY
donde sea posible impartir invitacion PC
estas charlas.

Programacion de las charlas

2 y distribucion de las fgch:?s Programa Proceso si DEAJ
de acuerdo a la conveniencia
de los Consejeros Electorales.

Seguimiento a la imparticiéon
de Ias‘ c.harlas: revision Qe o Proceso ] DEOC Y

3 requerimientos, espacio, |Seguimiento Si PC
fechas, hora y materiales a
distribuir.

a Celebraciéon de 10 charlas Charlas Proceso si DEOCY
informativas del IEPCC. informativas PC

PROYECTO ESPECIFICO:

6.18 DESCRIPCION: Taller de Derecho Administrativo Sancionador

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer la imparticion de este taller mediante la coordinacién con el Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federacion, dirigido a Consejeros y
personal del IEPCC, y personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial del
Estado, con motivo del Proceso Electoral 2012-2013.

PROGRAMACION **FECHAS POR DEFINIR

No Actividad Unidad de f:“:::::d Tipo de Presupuest el'j:tl::ta:r
medida preg a actividad ) ) a

1 Programacion del taller. Progrimaao S/C Proceso st DESCC Y

., ., ., DEOCY
2 PIaneaFlgn y gestion de | Planeacion s/C Proceso <i PC

requerimientos.

3 Convoc‘aForla para  registro Convocatoria S/C Proceso Si DEOCY
de participantes. PC

4 | Celebracion del taller. Taller S/C Proceso st DESCC Y

PROYECTO ESPECIFICO:

6.19 DESCRIPCION: Taller de Derecho Electoral. 2 semanas.

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer la imparticion de este taller mediante la coordinacién con el Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federacion, dirigido a Consejeros vy
personal del IEPCC, partidos politicos, Tribunal Electoral del Poder Judicial
del Estado, académicos y estudiosos del tema, con motivo del Proceso
Electoral 2012-2013.
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COAHUILA
PROGRAMACION

No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el?:t::::r
medida P ga actividad o ] a

1 Prf)gramaaon del taller. Programacié 1 Proceso si DEOCY
Primera semana n PC

2 Planeaslqn y gestion de Planeacion S/C Proceso st DEOCY
requerimientos. PC

3 Convoc.aFona para  registro Convocatoria 1 Proceso Si DEOCY
de participantes. PC

4 Celebracion del taller. Taller 1 Proceso si DEPOCC Y

5 Programacién del taller. Programacié 1 Proceso < DEOCY
Segunda semana n PC

6 Planealclo.n y gestion de | Planeacion s/C Proceso <i DEOCY
requerimientos. PC

7 Convoc'aForla para registro Convocatoria 1 Proceso Si DEOCY
de participantes. PC

8 Celebracion del taller. Taller 1 Proceso si DE;)CC Y

PROYECTO ESPECIFICO: 6.20 DESCRIPCION: Taller sobre Transparencia

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer la imparticion de este taller mediante la coordinacién con el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, dirigido a personal del IEPCC,
asi como del Tribunal Electoral del Poder Judicial del Estado, con motivo del
Proceso Electoral 2012-2013.

PROGRAMACION **FECHAS POR DEFINIR

Unidad de Cantidad Tipo de Presupuest Unidad
No Actividad . programad p p ejecutor | E| F| M Al M J| J| A| S| Ol N D
medida a actividad ) a
1 | Programacion del taller. PrerimaCIo S/C Proceso st DEECCY
., ., ., DEOCY
2 PIanea'ao'n y gestion de | Planeacion s/C Proceso si pC
requerimientos.
3 Convoc'a'Forla para registro Convocatoria s/C Proceso Si DEOCY
de participantes. PC
4 | Celebracion del taller. Taller S/C Proceso st DESCCY

PROYECTO ESPECIFICO: 6.21 DESCRIPCION: Presentacion de esculturas vivientes

OBJETIVO ESPECIFICO: Producir el espectaculo de un personaje que mediante elementos artisticos y
atractivos, lleve el mensaje de invitaciéon a votar a toda la ciudadania.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:“:::‘:d Tipo de Presupuest el{:clj::r
medida P ga actividad o 1 a
1 Produccién del espectaculo. Produccion 1 Proceso S DEOCY
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PC

Gestion de requerimientos

2 como la contra'taaon de Gestion 1 Proceso si DEAJ 1
actores y necesidades del
espectéculo.
Planeacion de DEOC Y

3 presentaciones en Saltillo y el Planeacion 1 Proceso Si PC 1
interior del Estado.
Presentaciones en las

4 principales  ciudades  del |Presentaciones 36 Proceso st DESCC Y ; ; ;
Estado.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.22 DESCRIPCION: Firma de convenios con Instituciones de Educacién
Superior y Organismos de la Iniciativa Privada

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer mediante la firma de un convenio o acuerdo, el apoyo de
instituciones de educacién superior, asi como camaras de la iniciativa privada,
en la tarea de promocion al voto y de esta forma contar con otros canales de
difusion del mensaje de invitacion a votar con el involucramiento de todos los
sectores sociales en la tarea democratica del IEPCC.

PROGRAMACION
. Cantidad Tipo de Unidad
No Actividad Umda.dde programad | activida Presupuest ejecutor E FIM|A MJ|J| A S| O N D
medida [
a d a
Contactar universidades,
instituciones de educacién
1 superior y organismos de la Qﬂf:los}sie 120 Proceso <i DEOCY 12
iniciativa privada de todo el invitacion PC 0
Estado para invitarlos a
firmar el convenio.
Elaboracién de convenios y Convenios 10
2 | aprobacion de los mismos 100 Proceso st DEAJ 0
por las partes involucradas.
Celebracién de ceremonias Ceremonias
3 reglonalles para f!rmz?? de de firma de 11 Proceso Si DEOCY 1
convenios de invitacion a . PC 1
convenios
votar.
Envio de material
promocional para su
4 | distribucién a cada Envios 3 Proceso st DEECCY 1l 1|1
institucion u  organismos
firmante.

PROYECTO ESPECIFICO: 6.23 DESCRIPCION: Obra de Teatro para la Promocién de los Valores
Democraticos.

OBJETIVO ESPECIFICO: Presentar con el uso de los elementos teatrales un historia alusiva a la
importancia de la participacion de los ciudadanos en los Procesos
Democraticos, dejando en claro el mensaje de la diferencia que constituye la
participacion de los ciudadanos y fomentar la imagen del IEPCC como
conciliador y 6rgano defensor del Sistema Democratico.
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PROGRAMACION

No Actividad Unidad de f: “:::::d Tipo de Presupuest e9:::::r
medida P ga actividad o ] a
Disefiar un guién para la
1 representaciéon  teatral y Obra de 1 Proceso < DEOCY
contactar con un grupo de teatro PC
actores su montaje.
Programar esta actividad en
planteles escolares y otros .,
2 espacios donde lo pueda Progre:]maao 1 Proceso st DEF?(:CY
apreciar el publico de todas
las edades.
Coordinar al grupo de teatro
| imient | N . DEOCY
3 y los rqufer|m|en 08 Para 8 | coordinacion 1 Proceso SI
presentacion en las PC
diferentes plazas.
Presentar la Obra de Teatro
para la Promocion de los
Val D ati | Funcié DEOCY
4 a‘oresl emocraticos y la uncion de 24 Proceso Si oC
Invitacién a Votar y entrega Teatro PC
de material promocional del
Instituto a los asistentes.

PROYECTO ESPECIFICO:

6.24 DESCRIPCION: Consulta Infantil 2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Conocer la opinién de la nifiez y la juventud con respecto a temas
relacionados con derechos, valores democraticos, entorno social, escolar y
familiar, mediante una consulta en el marco de la Jornada Electoral de julio
2013.

PROGRAMACION

No Actividad Unidad de f: nlt'la(:::d Tipo de Presupuest el'j:t::ta:r
medida P ga actividad o ] a
Coordinar el evento de la
firma de convenio de
| i0 | . DEOCY
1| aboraluon °°f', ® | convenio 1 Proceso SI oc
Secretaria de Educacion para PC
la  realizacion de esta
consulta.
Coordinar el procedimiento
. | .
p([)r medlo de la convqc{atorla Convocatoria . DEOCY
2 publica para la seleccion del . 1 Proceso SI
. Publica PC
logotipo, el tema y/o
personajes de la consulta.
Selecaonar el logotipo, tema 5 ) DEOC Y
3 y personaje de la consulta Seleccion 1 Proceso Si PC
infantil 2013.
Elaborar el manual de
capacitacion para la . DEOCY
4 M | 1 P 1
coordinacién estatal de la anua roceso S PC
consulta.
Elaborar de los materiales
| Ita Infantil DEOCY
5 para a”Consu ta Infantil 'y Materiales 1 Proceso Si oc
aprobacién por parte de las PC
SEC.
Realizar  un  taller de
6 capaqtaaon para Tallgr d?, 1 Proceso Si DEOCY
coordinadores de zona para | capacitacion PC
la consulta infantil.
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Distribuir los materiales a los

. - ., , DEOCY
7 coordinadores para su | Distribucion 1 Proceso Si PC 1
entrega a los planteles.
Consulta Infantil en los
8 planteles de  educacién Consulta 1 Proceso Si DEOCY 1
L PC
bésica de todo el Estado.
9 Captura de resultados de la Captura 1 Proceso S DEOCY 1
consulta. PC
Presentar los resultados de la ., . DEOCY
10 Consulta Infantil Presentacion 1 Proceso Si PC 1

DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS.

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Articulo 94 del Cddigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Reglamento Interno del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

Objetivo General

Garantizar las condiciones para el fortalecimiento del régimen de Partidos Politicos, mediante
los acuerdos necesarios para el cumplimiento de la ley que posibilite el ejercicio de sus
prerrogativas y el cumplimiento de sus obligaciones.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

AREA | LINEAS DE ACCION | ID | PROYECTO ACTIVIDADES
DIRECCION Determinacién del monto de
DEPYPP EJECUTIVA DE 71 financiamiento publico y gastos de 4
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PRERROGATIVAS Y campafla por distribuir entre los partidos
PARTIDOS politicos.
POLITICOS 75 Ministrar a los partidos politicos el
| financiamiento publico.
Registro de los integrantes de los érganos
73 directivos de los partidos politicos a nivel
' estatal y representantes acreditados ante
los 6rganos del Instituto.
Elaboracién del proyecto de acuerdo de
74 procedencia e improcedencia de las
" | solicitudes de registro para partido politico
estatal y asociaciones politicas estatales.
Elaboracién de las pautas para la asignacion
7.5 | del tiempo en radio y television que les
corresponde a los partidos politicos.
76 Determinacion de los topes de
precampafas y campafas.
Determinacién  del  limite de las
7.7 | aportaciones de los Comités Ejecutivos
Nacionales.
78 Elaboracién del acuerdo de coaliciones y
" | candidaturas comunes.

LINEA PROGRAMATICA: 7. DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS

POLITICOS.

PROYECTO ESPECIFICO: 7.1 DESCRIPCION: Determinacién del monto de financiamiento
publico y gastos de campana por distribuir entre los partidos

politicos.

OBJETIVO ESPECIFICO: Determinar el monto del financiamiento publico con apego a la legalidad y en
forma oportuna, para asegurar el uso y distribucién de las prerrogativas a

las que tienen derecho los partidos politicos.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.d de programad T||‘ch de Presupuest ejecutor | E| F| M Al M
medida a actividad o a
Solicitar a la  Direccion
Ejecutiva de Organizacion - - )
1 o L Oficio 1 Ordinaria Si DEPYPP
Capacitacion y Participacion
Ciudadana, el porcentaje de
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votacién estatal valida
emitida que haya obtenido
cada partido politico con
representacion en el
Congreso  Estatal, en la
elecciéon  local  inmediata
anterior de Diputados.

Solicitar al IFE el padréon
electoral con corte al mes de

General del Instituto para su
aprobacién.

2 . - Oficio 1 Ordinaria Si DEPYPP
septiembre de cada afio.
Realizar el calculo para
determinar el monto total a
distribuir conforme lo
3 dispuesto en el Codigo Docuoment 1 Ordinaria Si DEPYPP
Electoral vigente en el Estado
de Coahuila.
Proponer un anteproyecto de
acuerdo a la Comision de
Prerrogativas y  Partidos
Politicos, para que a su vez Anteproyect L .
4 . ode 1 Ordinaria Si DEPYPP
sea propuesto al Consejo
acuerdo

PROYECTO ESPECIFICO: 7.2 DESCRIPCION: Ministrar a los partidos politicos el financiamiento
publico.

OBJETIVO ESPECIFICO: Garantizar el oportuno otorgamiento de las prerrogativas que les
corresponden a los partidos politicos.

PROGRAMACION

No

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Solicitar a la  Direccién
Ejecutiva de Administracion
el pago de los recursos que
le corresponden a cada
partido politico, conforme el
acuerdo aprobado por el
Consejo General y en su caso
informar de las sanciones,
para que sean aplicadas a la
ministracion.

Oficio

12

Ordinaria

Si

DEPYPP

Elaborar los recibos
correspondientes  con el
nombre y  firma del
representante acreditado
ante el Instituto para recibir
prerrogativas, elegidos
previamente por cada uno de
los partidos politicos,
conforme sus reglamentos o

Recibos

120

Ordinaria

Si

DEPYPP
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sus estatutos.

Entregar cada mes a los
partidos politicos, el
financiamiento  publico al

Ejecutiva de administracion
para su registro y
contabilizacién.

ue tienen derecho, a los i

3 |7 4 Transferenci 120 Ordinaria Si pepypp | 1 11
representantes  acreditados a 0 oo
ante el Instituto para recibir
prerrogativas.
Archivar  copia de los
comprobantes y entregar

4 | Ofiginales a la Direccion |, i, 12 Ordinaria si DEPYPP | 1 11

PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO: Identificar a los representantes acreditados de los partidos politicos en los
diferentes 6rganos internos del Instituto, para que puedan participar en las

diferentes tramites y notificaciones.

PROGRAMACION

7.3 DESCRIPCION: Registro de los integrantes de los 6rganos directivos
de los partidos politicos a nivel estatal y de los representantes
acreditados ante los 6rganos del instituto.

sesiones del Consejo General, recibir los recursos generales o para los

No

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
[

Unidad
ejecutor
a

Registrar en el libro
correspondiente los
integrantes de los 6rganos
directivos a nivel estatal.

Registro

s/c

Ordinaria

Si

DEPYPP

Registrar a los
representantes de los
partidos politicos  ante el
Consejo  en el libro
correspondiente.

Registro

s/c

Ordinaria

Si

DEPYPP

Revisar que los partidos
politicos hayan acreditado a
las personas encargadas del
6rgano interno para
administrar 'y recibir los
recursos generales que les
corresponden.

Revision

s/c

Ordinaria

Si

DEPYPP

Turnar  a las Direcciones
Ejecutivas del instituto para
su conocimiento, los cambios
de representantes,
notificados por los partidos
politicos.

Oficio

s/c

Ordinaria

Si

DEPYPP
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Controlar, actualizar y
archivar ~ permanentemente
los oficios que contienen la
informacion soporte de los . o .
5 Actividad s/c Ordinaria Si DEPYPP
representantes de los
partidos politicos acreditados

para recibir prerrogativas.

PROYECTO ESPECIFICO: 7.4 DESCRIPCION: Elaboracion del proyecto de acuerdo de procedencia
e improcedencia de las solicitudes de registro para partido politico
estatal y asociaciones politicas estatales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Elaborar los proyectos de acuerdo para que el Secretario Ejecutivo lo someta
a consideracion del Consejo General del Instituto y coadyuvar al desarrollo y
fortalecimiento de los partidos politicos y asociaciones politicas estatales.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad U:::::j:e progl:mad a:ltli’\:’i:aed Presu:uest ejecautor E|F| M A  MJ|J| Al S| O ND
Recibir las solicitudes de las
organizaciones de
ciudadanos interesadas en
obtener su registro como . . .
1 . . Solicitud s/c Ordinaria Si DEPYPP
partido politico y
asociaciones politicas
estatales.

Verificar el cumplimiento de
los requisitos previstos en el
Cédigo electoral e integrar el L o .
2 . X Revisidon s/c Ordinaria Si DEPYPP
expediente al  Secretario

Ejecutivo.

Apoyar al Secretario
Ejecutivo en la realizacion de
3 un convenio d? colaboracién Oficio s/c Ordinaria Si DEPYPP
con el Instituto Federal
Electoral, para efecto de la
revision de las afiliaciones.

Elaborar el proyecto de
acuerdo, de procedencia o
improcedencia de la solicitud

de registro para la
constitucion  del  partido Proyecto

4 | politico estatal y/o de s/c Ordinaria Si DEPYPP
asociacion politica estatal, acuerdo

para que el Secretario
Ejecutivo lo someta al
Consejo General para su
aprobacién.
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PROYECTO ESPECIFICO: 7.5 DESCRIPCION: Elaboracién de las pautas para la asignacién del
tiempo en radio y television que les corresponde a los partidos
politicos.

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar lo necesario para que los partidos politicos ejerzan sus prerrogativas
de acceso a los tiempos en radio y television, en los términos establecidos
por la Base III del articulo 41 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y lo dispuesto en el COFIPE, Reglamento de Radio y Television en
materia electoral y Cédigo Electoral de Coahuila.

PROGRAMACION

. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda.dde programad Tu.)ctde Presupuest ejecutor | E| FI M Al MJ|J| Al S| Ol N D
medida a actividad o a

Verificar con la Direccién
Ejecutiva de Prerrogativas y
Partidos Politicos del IFE, los
plazos, fechas y
1 requerimientos  necesarios Oficio 1 Proceso Si DEPYPP 1
para la asignacion de tiempo
en radio y television de los
partidos politicos.

Elaborar las pautas conforme
el calculo determinado, con
los horarios, numero de
spots y fechas dispuestas en
2 | el Cddigo electoral local Pautas 1 Proceso Si DEPYPP 1
vigente y demas
disposiciones legales
aplicables.

Realizar la propuesta del
catdlogo de emisoras de
radio y television con
cobertura en el estado de .
3 . Catalogo 1 Proceso Si DEPYPP 1

Coahuila, con apoyo del
Departamento de

Comunicacion Social.

Apoyar al Secretario
Ejecutivo y a la Comisién de
Prerrogativas y  Partidos
Politicos en la elaboracion
del ante proyecto de acuerdo | Anteproyect
4 para la aprobacion  del ode 1 Proceso Si DEPYPP 1
Consejo  General de las acuerdo
pautas y el catalogo de
emisoras de radio |y
television.

Apoyar al Secretario

Ejecutivo  para  entregar

5 Oficio 1 Proceso Si DEPYPP 1
oportunamente al IFE, las

pautas y el catalogo
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aprobados por el Consejo
General para los fines y usos
legales que haya lugar.

PROYECTO ESPECIFICO: 7.6 DESCRIPCION: Determinacion de los topes de precampafas y
campaias para la eleccion de ayuntamientos.

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar los calculos conforme el Cdédigo Electoral vigente y elaborar el
proyecto de acuerdo.

PROGRAMACION

Unidad de Cantidad Tipo de Presupuest Unidad
No Actividad . programad p P ejecutor | E| FI M Al MJ|J| Al S| O N D
medida a actividad o a

Solicitar al Instituto Federal
Electoral el padrén electoral

por municipio Oficio 1 Proceso Si DEPYPP 1

Realizar el célculo para topes
de campania de
ayuntamientos conforme lo
2 dispuesto en el articulo 151 Calculo 1 Proceso Si DEPYPP 1
numeral 3 del Cddigo
Electoral.

Realizar el célculo para topes
de precampaiia de
ayuntamientos conforme lo
3 | dispuesto en el articulo 138 Calculo 1 Proceso Si DEPYPP 1
numeral 1 del Cddigo
Electoral.

Elaborar los proyectos de
acuerdo relacionados con
topes de gastos de
precampafia y campafia, para
4 someterlos a consideracion
del Consejo General, por
conducto  del  Secretario
Ejecutivo.

Proyecto de

1 Proceso Si DEPYPP 1
acuerdo

PROYECTO ESPECIFICO: 7.7 DESCRIPCION: Determinacion del limite de las aportaciones de los
Comités Ejecutivos Nacionales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar los calculos conforme el codigo electoral vigente y elaborar el
proyecto de acuerdo.
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PROGRAMACION
N Actividad Unidad de Cantldadd Tipo de Presupuest 9“"’:“’
° ctivica medida prograama actividad o ejec: or

Realizar el calculo para el
limite de las aportaciones de
los 6rganos nacionales de los
1 partidos politicos segun lo Célculo 1 Proceso No DEPYPP 1
dispuesto en el articulo 44
numeral 2 y 3 del Cddigo
electoral.

Elaborar los proyectos de
acuerdo relacionados con
topes de gastos de

recampafa y campafa, para Proyecto
2 | Precampanaycampana, paj de 1 Proceso No DEPYPP 1
someterlos a consideracion
acuerdo

del Consejo General, por
conducto  del  Secretario
Ejecutivo.

PROYECTO ESPECIFICO: 7.8 DESCRIPCION: Elaboracién del proyecto de acuerdo de coaliciones y
candidaturas comunes.

OBJETIVO ESPECIFICO: Coadyuvar con la Comision de Prerrogativas y Partidos Politicos para resolver
las solicitudes de coalicién de los partidos politicos.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
No Actividad Unidad de r:nr;r:ad Tipo de Presupuest e':tl:u:or
medida P ga actividad o ] a
Recibir las solicitudes de
1 registro de las coaliciones y | Solicitudes s/c Proceso No DEPYPP
candidaturas comunes
2 ReV|sar. los requ|§|tgs de los Revision s/c Proceso No DEPYPP
convenios de coalicién.
Elaborar los proyectos de
acuerdo para someterlos a
consideracién de la Comision Proyecto
3 . . de s/c Proceso No DEPYPP
de Prerrogativas y Partidos
- -, acuerdo
Politicos para su aprobacion
por el Consejo General.
Realizar el registro de la
4 coalicion en el libro Registro s/c Proceso No DEPYPP
correspondiente.
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UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS.

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Articulo 50 del Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila;
Reglamento de Fiscalizacion;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones, y demas normatividad aplicable.

Objetivo General

Realizar la fiscalizacion a los informes financieros que conforme a la ley electoral estan
obligados a presentar ante el 6rgano electoral, partidos politicos, asociaciones politicas y
asociaciones de observadores electorales.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

AREA | LINEAS DEACCION |ID | PROYECTO ACTIVIDADES

Proporcionar orientaciébn y asesoria a
partidos politicos y agrupaciones politicas
8.1 | para el cumplimiento de la normatividad en 3
los informes de ingresos y egresos que
presenten.
Implementacion de lineamientos en el
procedimiento  de  contratacion  de
propaganda en espectaculares de partidos
politicos, precandidatos y candidatos.
onioaD o e & o e
FISCALIZACION DE . ! L,
UFRPP LOS RECURSOS DE 8 | 8.3 | el origen, monto, destmo'y apllcaacI)r) de los 10
LOS PARTIDOS recursos .de los partidos politicos vy
POLITICOS organizaciones de observadores electorales.
8.4 | Organizacion del archivo de la unidad. 4
Elaboracién y presentacién del dictamen
consolidado y el proyecto de resolucién
85 | respecto a la revision de los informes 5
anuales, de precampafia, de campafia y de
organizaciones de observadores electorales.
Instruir los procedimientos administrativos a
8.6 | que haya lugar respecto de las quejas que 6
se presenten en materia de fiscalizacién y

8.2
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proponer las imposiciones de sanciones
gue procedan.

Capacitacién y desarrollo profesional del
8.7 | personal adscrito a la Unidad de 2
Fiscalizacion.

LINEA PROGRAMATICA: 8. DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS
RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS.

PROYECTO ESPECIFICO: 8.1 DESCRIPCION: Proporcionar orientacién y asesoria a Partidos
Politicos para el cumplimiento de la normatividad en los informes de
ingresos y egresos que presenten.

OBJETIVO ESPECIFICO: Dar a conocer la normatividad de observancia general para partidos politicos,
precandidatos, y candidatos.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
i Ti P .
No Actividad Unlda‘dde programad ||‘:o‘de resupuest ejecutor | E| FI M Al MJ|J| Al S| Ol N D
medida a actividad o a
Proporcionar  asesoria vy
apoyo a los partidos L Ordinaria .
1 e Proyeccion 5 Si DUFRPP 1|1 1|1 1
politicos, en las consultas Proceso
que realicen.
Dar orientacion en materia
de fiscalizacion para la
i6 Curso inari
2 presentacmn' ) de s/c Ordinaria i DUFRPP
documentacién de los Proceso
informes de ingresos vy
egresos.
Realizar sesiones de trabajo
dirigidas a los encargados
5 Curso inari
3 de '.Ios ”organos de s/ Ordinaria i DUFRPP
administracion, para dar a Proceso
conocer la  normatividad
aplicable.

PROYECTO ESPECIFICO: 8.2 DESCRIPCION: Implementacion de lineamientos en el
procedimiento de contratacion de propaganda en espectaculares de
Partidos Politicos, precandidatos y candidatos.

OBJETIVO ESPECIFICO: La contratacion de propaganda en espectaculares se realice siguiendo el
procedimiento que se establece en la normatividad aplicable.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
i Ti P
No Actividad Unlda.dde programad ||‘chde resupuest ejecutor | E| F| M Al M J|J| Al S| O N D
medida a actividad o a
Realizar reuniones de trabajo
con partidos politicos,
1 precandidatos y candidatos | Document s/c Ordinaria i DUFRPP
para dar a conocer los o Proceso
lineamientos en el
procedimiento de
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contratacion de propaganda
en  espectaculares  para
precampanas y campanias.
Recibir y analizar
documentacion que
presenten partidos politicos o Ordinaria A
2 respecto a proveedores para Revision s/c Si DUFRPP
. Proceso
conformar padrén de
proveedores en
espectaculares.
Notificar el resultado de la
3 inscripcion en el padrén de | Document 6 Ordinaria i DUFRPP 1101l 1] 1] 1
proveedores de o Proceso
espectaculares.
Recibir documentacién para
tramitacion del pago  por
4 servicio contraido de | Document s/ Ordinaria i DUFRPP
propaganda en o Proceso
espectaculares por partidos
politicos.
Remitir documentacién de
pagos realizados a —
. Document Ordinaria .
5 proveedores a  partidos Y s/c fnar Si DUFRPP
. ) o Proceso
politicos, para que integren
informes de gastos.

PROYECTO ESPECIFICO: 8.3 DESCRIPCION: Recepcion y revisiéon de los informes anuales, de

precampana, de campaia sobre el origen, monto, destino y aplicacion
de los recursos de los Partidos Politicos y organizaciones de
observadores electorales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Dar formalidad a la presentacion de la informacién y documentacién que

conformen los informes de ingresos y egresos especificada en el marco
normativo aplicable, y verificar que los partidos politicos en el manejo de
sus ingresos por cualquiera de las modalidades de financiamiento
publico y no publico, cumplan con las disposiciones del Codigo Electoral
del Estado de Coahuila de Zaragoza y el Reglamento de Fiscalizacion, asi
como con las disposiciones fiscales que los institutos politicos estan
obligados a cumplir.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:“:::::d Tipo de Presupuest el'j:tl::ta:r
medida P ga actividad o ] a
Enviar oficio recordatorio a
partidos politicos, sobre los
plazos a presentar del -
1 informe anual Document 5 Ordinaria Si DUFRPP
. Lo o Proceso
correspondiente al ejercicio
2012, precampafias y
campanas.
Recepcién de los informes
2 anuales~ 2012, precampanfias y Recepcion s/c Ordinaria i DUFRPP
campafas que presenten Proceso
partidos politicos.
3 Beahzar la revision de los Revision s/c Ordinaria Si DUFRPP
informes  anuales 2012, Proceso

74



OIEPC

CORHUILA INSTITUTO €LECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA D€ CORHUILA

precampafias y campafas,
presentados por partidos
politicos, de conformidad
con el Reglamento aprobado
por el Consejo General.
Recibir, revisar y elaborar
oficios de los errores vy
omisiones respecto  del Ordinaria
4 informe anual 2012, Revision s/c Si DUFRPP
= - Proceso
precampafia y  campafa
presentados por los partidos
politicos
Solicitar apoyo de los
comités electorales
mumopales para yenﬂcar las Verificar 2 Ordinaria Si DUFRPP 1 1
operaciones realizadas por Proceso
partidos politicos,
precandidatos y candidatos
Realizar visitas de verificacion
a partidos politicos,
precandidatos y candld'atos Verificar 3 Ordinaria i DUFRPP 1 1|1
para corroborar la veracidad Proceso
de lo reportado en los
informes.
Proporcionar, recibir, o en su
caso solicitar informacion
con respec?o a los rec,u_rsos Document s/ Ordinaria i DUFRPP
de partidos politicos, o Proceso
derivado de los convenios de
colaboracion con el IFE.
Elaborar y presentar informes
8 de avjancgs de las revi§iones Document 3 Ordinaria i DUFRPP 1 1 1
y auditorias que se realicen a o Proceso
los informes presentados.
Publicacion en el Periddico Publicacio Ordinaria
9 Oficial del Estado los anexos s/c Si DUFRPP
n Proceso
presentados.
Realizar la revision de los
informes, presentados por las
organizaciones de
10 | observadores electorales, de Revision s/c Proceso Si DUFRPP
conformidad con el
Reglamento aprobado por el
Consejo General.

PROYECTO ESPECIFICO: 8.4 DESCRIPCION: Organizacién del archivo de la unidad.

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con la documentacion recibida, creada y presentada con respecto a la
materia de fiscalizacion, para tramitar las consultas en materia de

transparencia.
PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.dde programad T||.:o.de Presupuest ejecutor | E| F| M Al M J| J| A| S| Ol N D
medida a actividad o a

Clasificar los expedientes
respecto al tipo de
1 !nformauon: Informes C,je Archivo s/c Ordinaria Si DUFRPP
ingresos y egresos, padron
de proveedores, quejas en
materia de fiscalizacion.
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Archivar 'y canalizar al
archivo institucional la
documentaciéon . L
2 correspondiente a los Archivo s/c Ordinaria Si DUFRPP
expedientes  resueltos y
resguardar lo que estén en
proceso de substanciacion.
Automatizacion del archivo. Archivo
3 3 Ordinaria Si DUFRPP 1111
Elaborar indices de . L
4 expedientes reservados 'y Archivo 2 Ordinaria Si DUFRPP 1(1
versiones publicas.

PROYECTO ESPECIFICO: 8.5 Elaboracion y presentacion del dictamen consolidado y el proyecto
de resolucion respecto a la revision de los informes anuales, de
precampaina, de campaina y de organizaciones de observadores

electorales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Estructurar los informes de resultados, conclusiones y resoluciones obtenidos
en las revisiones realizadas a los informes de ingresos y egresos.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Elaborar del proyecto de
dictamen consolidado en
base a la revision efectuada a

Documento

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

los informes presentados.
Desarrollar  la  resolucion
correspondiente  segin o
solventado por el partido
politico.

Presentar el proyecto del
3 | dictamen y resolucién ante el Documento 3 Ordinaria Si DUFRPP 1(1 1
Consejo General.

Integrar la documentacion en
caso de que se presenten
impugnaciones por partidos
politicos,  por  sanciones
impuestas por el Consejo
General, respecto de los
informes anuales,
precampafias y campafias.
Elaborar los informes
circunstanciados respecto de
los medios de impugnacion
en contra de los acuerdos y
resoluciones en materia de
fiscalizacion.

Documento s/c Ordinaria Si DUFRPP

Documento s/c Ordinaria Si DUFRPP

Documento s/c Ordinaria Si DUFRPP

PROYECTO ESPECIFICO: 8.6 DESCRIPCION: Instruir los procedimientos administrativos a que
haya lugar respecto de las quejas que se presenten en materia de
fiscalizacién y proponer las imposiciones de sanciones que

procedan.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Resolver las quejas relacionadas con el financiamiento y gasto de los partidos
politicos.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Verificar si la queja cumple
con los requisitos necesarios
para que proceda.

Revision

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

Notificar al partido politico
denunciado del inicio del
procedimiento.

Documento

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

Investigar el contenido de la
queja, se podra requerir
informacion a los
particulares, personas fisicas,
personas morales y a las
autoridades competentes,
para la resolucion de la
misma.

Revision y
Documento

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

Emplazar al partido politico
denunciado, para que en un
plazo de 5 dias conteste por
escrito.

Documento

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

Revisar la contestacion del
emplazamiento.

Revision

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

Elaborar el proyecto de
resolucion para ser
presentado ante el Consejo
General

Documento

s/c

Ordinaria

Si

DUFRPP

PROYECTO ESPECIFICO: 8.7 DESCRIPCION: Capacitacién y desarrollo profesional del personal

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con los conocimientos suficientes para el buen desempefio de las

adscrito a la Unidad de Fiscalizacion.

funciones encomendadas en la materia.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f: nlt'la(:::d Tipo de Presupuest el'j:t::ta:r
medida P ga actividad o J a
Asistir a cursos de
capacitacién y reuniones de L
1 trabajo que se refieran a las Curso s/c Ordinaria Si DUFRPP
L . Proceso
actividades propias en
materia de fiscalizacion.
Conocer otras
normatividades y Ordinaria
2 procedimientos en materia Curso 2 Si DUFRPP
X o Proceso
de fiscalizacién de otros
organos electorales.
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DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL
LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza

Reglamento Interno del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Coahuila
Titulo Segundo

Objetivo General

Establecer mecanismos y herramientas de comunicacion interna y externa para la difusion de
informacion de forma oportuna y eficaz, relativa a las actividades del Instituto, sus érganos centrales y
desconcentrados, y que sea pertinente destacar entre el publico interno y con los publicos externos
(medios de comunicacion).

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | PROYECTO ACTIVIDADES
9.1 Sintesis Electronica y Archivo diario de notas 4
impresas en PDF.
9.2 Boletines Informativos. 3
9.3 Cobertura audiovisual de actividades. 3
94 Boletin electrdnico interno (mensual) y Periddico 5
Mural.
DCs DEPARTAMENT? DE 9 9.5 Directorio de Medios de Comunicacién. 2
COMUNICACION 9.6 | Elaboracién de Oficios para autoridades electorales
SOCIAL centrales. 3
9.7 Concertacién de entrevistas en medios de )
comunicacién social.
9.8 Cursos o capacitacion para periodistas sobre tema 1
electoral.
9.9 Jornadas ciudadanas de informacién sobre el 1
derecho al sufragio libre.
9.10 | Formatos de solicitud de entrevistas de reporteros. 1
9.11 | Andlisis de notas publicadas referentes al IEPC. 1
9.12 | Auxiliar para la peticion de Tiempos de Estado. 1
9.13 | Elaboracién de Catadlogo de estaciones de Radio y 1
Televisién.
9.14 | Apoyar a la Secretaria Ejecutiva de Organizacion,
Capacitacion y Participacién Ciudadana en 1
promocién del voto.
9.15 | Realizar un catdlogo de tarifas de productos y 1
servicios sobre medios impresos.
9.16 | Elaboracién de boletines especiales sobre el
desarrollo de cada una de las etapas del Proceso 1
Electoral Ordinario 2012-2013.
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9.17 | Cobertura de eventos relevantes en materia 1
electoral.

9.18 | Apoyo en materia de disefio gréafico. 1

9.19 | Monitoreo de Medios de Comunicacion. 1

9.20 | Monitoreo de Redes Sociales. 1

9.21 | Acreditacion de Medios de Comunicaciéon para 1
cobertura de la Jornada Electoral.

9.22 | Servir de enlace entre la autoridad electoral federal
y los partidos politicos en materia de tiempos de 1
estado y consultas diversas.

9.23 | Disefo, produccién vy difusion de la campafa de
promocién al voto 2013. 37
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LINEA PROGRAMATICA: 9 UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

PROYECTOS ESPECIFICOS: 9. 1 DESCRIPCION: Sintesis Informativa Diaria y archivo de la misma.

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar una sintesis informativa diaria de los medios impresos maés
importantes del estado para mantener informados al personal del IEPCC y

archivar dicha informacidén para su posterior uso.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
.. Unidad de Tipo de Presupuest .
No Actividad Medida Progl;amad Actividad N Ejec:tor EfFIMA MJ|J| Al S| O N D
Revisién de los principales
periédicos de la entidad y .
., Ejemplar
seleccion de las notas de sl sl 3l sl 3l sl 3l 3l 3l 3l 3]s
. | L
1 | importantes en el tema | i ico 360 Ordinaria St DCS ol ol o|o|o|olo|lo|lo|o|o]o
electoral, politico y
legislativo.
Elaboracion del documento Archivo
- . . N 313|133 3|3|3|3|3]3|3]|3
I . ¢
2 | electronico para su envio. electrqnlco/ 360 Ordinaria SI DCS olololololololololololo
mails
Elaboracién  del  archivo. L 31 3(3]3]3]3]|3]3]|3]|3|3|3
3 | impreso de la sintesis Documento 360 Ordinaria St PSS 1 6] 0] o] o] 0] 0| 0] 0] 0] 0] 0] 0
Toma de fotografia del . L 3133333333333
4 archivo impreso. Archivo PDF 360 Ordinaria SI DCS ol ol ol ol olololololololo
PROYECTO ESPECIFICO: 9. 2 DESCRIPCION: Boletin Informativo
OBJETIVOS ESPECIFICOS: Elaborar y difundir boletines de prensa sobre las actividades realizadas por
el Instituto, asi mismo establecer un plan de medios que permita dar a
conocer las principales actividades desarrolladas durante el 2012.
PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda,d de programad Tch{de Presupuest ejecutor | E| FM J|J| Al S| Ol N| D
medida a actividad o a
1 | Recopilar informacién. Documento 36 Ordinaria SI DCS 31 3(3]3]3]3]3]3]3]|3|3|3
2 | Redaccion de la Informacion. Archivo 36 Ordinaria SI DCS 31 3(3]3]3]3]3]3]3]|3|3|3
3 | Envio del boletin a medios. Archivo 36 Ordinaria I pcs | 3| 3| 3|3]3]|3]|3]|3]|3]|3]|3|3
electrénico
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PROYECTO ESPECIFICO: 9. 3 DESCRIPCION: Cobertura audiovisual de actividades

OBJETIVOS ESPECIFICO: Brindar atencién y cobertura audiovisual (video, audio y fotografia e
impresion) a eventos y demas actividades que sean solicitados al
Departamento de Comunicacion Social.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda,d de programad TI',)cfde Presupuest ejecutor | E| FM|A M |J|J| Al S| Ol N[ D
medida a actividad o a
Grabacion en video de
1 | sesiones del Consejo Archivo 12 Ordinaria SI DCS 1f{1f1{1{1|1]1)1)1)1|1|1
General.
Grabaciéon en Audio de las
2 | sesiones del Consejo Archivo 12 Ordinaria SI DCS 11|11 1{1f1|1f1]1|1|1
General.
Toma de fotografias en las
sesiones del Consejo Archivo —
3 . - S/C Ordinaria SI DCS
General, de las comisiones y | fotografico
otros eventos.

PROYECTOS ESPECIFICOS: 9. 4 DESCRIPCION: Boletin Electrénico Interno y/ o mural

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer una estrategia de comunicacién interna institucional que permita
el intercambio de informacion del personal de las diversas direcciones del
Instituto, integrantes del Consejo General con la Unidad de Comunicacion

Social a fin de dar a conocer datos importantes a medios de
comunicacién o bien de forma interna a través de boletin electrénico o
mural.
PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umdafi de programad Tu?(;:de Presupuest ejecutor | E| FM |A M |J|J| Al S| Ol N| D
medida a actividad o a
1 | Recopilacién de informacion. | Documento 24 Ordinaria SI DCS 22| 2|2|2|2|2|2|2f2f2]2
2 | Edicién de la informacién. | Pocumento 24 Ordinaria sI pcs | 2| 2] 2| 2| 2| 2| 2| 2] 2| 2| 2] 2
electrénico
Documento
3 | Envio del boletin via mail. electrénico/ 24 Ordinaria SI DCS 21 21 2| 222222222
mail
a Recopilacién de informacion Dgcumentos 12 Ordinaria g DCS NI I R IR I
para el mural. impresos
5 | Colocacion delainformacion |50 oo 12 Ordinaria sI pcs | 1| 1| 1| afaf1|1|1]|1]1]1]2
en el mural.

PROYECTO ESPECIFICO: 9. 5 DESCRIPCION: Directorio de Medios de Comunicacion



O 1EPC

CORHUILA INSTITUTO €LECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA D€ CORHUILA

OBJETIVO ESPECIFICO: Elaborar y actualizar frecuentemente el directorio de estaciones de radio y
canales de televisién, ademas de medios escritos.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el?:t::::r
medida P ga actividad o ] a

Recopilacién de informacion -

1 S, Documento 2 Ordinaria SI DCS
y revision.

2 Actuahzaslon de la Docur’rjer\to 5 Ordinaria g DCS
informacion. electrénico

PROYECTO ESPECIFICO: 9. 6 DESCRIPCION: Elaboracion de Oficios para Autoridades Electorales

OBJETIVO ESPECIFICO:

Establecer vinculos con otros 6rganos electorales locales y autoridades
electorales del nivel central que permitan el intercambio de informacion
valiosa para el Instituto.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:::::d Tipo de Presupuest el'j:cI:::r
medida P ga actividad o 1 a

Elaboracién de formato para

1 control de oficios enviados y | Documento 1 Ordinaria SI DCS
recibidos.

2 EIa_bgracnon . de oficios de Documento S/C Ordinaria SI DCS
solicitudes diversas.
Contestacion de oficios de

3 las autoridades electorales | Documento S/C Ordinaria SI DCS
centrales y locales.

PROYECTO ESPECIFICO: 9. 7 DESCRIPCION: Concertacion de entrevistas con medios de

comunhnicacion

OBJETIVOS ESPECIFICO: Establecer un plan de medios que permita dar a conocer las principales
actividades desarrolladas durante el 2012, asi mismo implementar
estrategias que permitan una atencion oportuna y eficaz a los
representantes de los medios de comunicacion que cubren la fuente del

Instituto.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest el{:clj::r
medida P ga actividad o 1 a

Contactar y concertar
entrevistas para difusion de . L

1 temas del IEPCC en prensa, Entrevista 36 Ordinaria SI DCS
radioo T.V.

2 Realizar formato de registro Documento 12 Ordinaria SI DCS
de entrevistas otorgadas.
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PROYECTO ESPECIFICO: 9. 8 DESCRIPCION: Cursos o capacitaciéon para periodistas en tema
electoral

OBJETIVO ESPECIFICO: Promover actividades entre pUblicos externos e internos, reuniones entre
lideres de opinidon, periodistas, asociaciones, empresas, comunidad y
poblacion en general que les permitan adquirir un mayor conocimiento
sobre el funcionamiento del Instituto y sus actividades con el fin de
posicionar una imagen positiva y de cercania a la ciudadania por parte del

IEPCC.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:“::::d Tipo de Presupuest el'j:éd::r
medida P ga actividad o ] :
Organizar conferencias,
platicas o talleres sobre
p | femas del IEPCC, o electoral | g, 6 Ordinaria I DCS
para periodistas, lideres de
opinién u organismos de la
sociedad.

PROYECTO ESPECIFICO: 9. 9 DESCRIPCION: Jornadas ciudadanas de informacién sobre el
derecho al sufragio libre

OBJETIVOS ESPECIFICO: Reforzar la difusion de la misién y fines del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Coahuila a través de la difusion de las
actividades destacables en pro de los valores democraticos. asi como
respaldar a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccion Ejecutiva de Organizacion,
Capacitacion y Participacion Ciudadana en la elaboracion, organizaciéon y
aplicacion de las campafias de promocién del voto con motivo de los
procesos electorales, si las hay, o bien de las actividades ordinarias que se
requiera fortalecer y difundir.

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
medida

Cantidad
programad
a

Tipo de
actividad

Presupuest
o

Unidad
ejecutor
a

Organizar en coordinacion
con las areas
correspondientes, la
implementacién de Jornadas
en comunidades donde se
informe y oriente sobre sus
derechos electorales y
difundir este tipo de acciones
en los medios de
comunicacion.

Video, Foto y
Boletin

Ordinaria

SI

DCS
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PROYECTO ESPECIFICO: 9.10 DESCRIPCION: Formato de peticiones de entrevistas para
reporteros

OBJETIVO ESPECIFICO: Implementar herramientas y estrategias que permitan una atencion
oportuna y eficaz a los representantes de los medios de comunicacion que
cubren la fuente del Instituto.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unldaf:lde programad T||:u:fde Presupuest ejecutor [ E| FM|A M |J|J| Al S| Ol N[ D
medida a actividad o a

Formato de solicitudes de
entrevistas hechas por
reporteros con el fin de
1 identificar quienes realmente | Documento 1 Ordinaria SI DCS 1
publican  la  informacién
solicitada y el manejo de la
misma.

PROYECTO ESPECIFICO: 9. 11 DESCRIPCION: Anilisis de notas publicadas referentes al IEPCC
(mensual)

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer un plan de medios que permita dar a conocer las principales
actividades desarrolladas durante el 2012.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umdafide programad Tu.)o.de Presupuest ejecutor | E| FM|A M |J|J| Al S| Ol N[ D
medida a actividad o a

Identificar y capturar cuantas
y cudles son las notas que se
publican referente al IEPCC,
ya sea positivas y negativas
y | llenando un formato con | o, 12 Ordinaria Sl pcs |1 af 1|1 1] a|1]|a]1|1]1]1
datos que luego servirdn
para realizar un reporte
mensual con gréficas y
resultados cuantitativos vy
cualitativos.

PROYECTO ESPECIFICO: 9. 12 DESCRIPCION: Ser auxiliar de la Direccién Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos para el acceso de tiempos de Estado
radio y television.

OBJETIVO ESPECIFICO: Elaborar los oficios correspondientes al afio 2012 y 2013 durante cada
periodo ya sea ordinario y de Proceso Electoral Ordinario para la entidad,
solicitando los tiempos de estado, respectivos, para la autoridad electoral
local.

PROGRAMACION
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. Cantidad . Unidad
No Actividad Unldaflde programad TIque Presupuest ejecutor | E/ FM (A M | J| J| A S| O N| D
medida a actividad o a
Elaboracién de los oficios Ordinaria
1 para solicitar tiempo de | Documento S/C Proceso SI DCS
estado en Radio y Television.

PROYECTO ESPECIFICO: 9.13 DESCRIPCION: Elaboracién de Catalogo de estaciones de Radio y
Television.

OBJETIVO ESPECIFICO: Recopilar informacién sobre estaciones de radio y televisién que sean Utiles
para realizar los monitoreos correspondientes al Proceso Electoral del 2012-
2013; ademas éste permitira contar con datos actualizados sobre reporteros,
medios, directivos y programas con mayor audiencia en la entidad para
consumo interno del Instituto.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:“::::d Tipo de Presupuest el?:tzd::r
medida P ga actividad o ] :
Elaboracién de un catalogo
1 | de estaciones de Radio y | Documento S/C Proceso SI DCS
Television.

PROYECTO ESPECIFICO: 9.14 DESCRIPCION: Apoyar a la Secretaria Ejecutiva de Organizacién,

OBJETIVO ESPECIFICO:

Capacitacion y Participacion Ciudadana en promocion del voto.

La elaboracion de slogans, lemas, mensajes y spots para medios impresos y
electrénicos como radio y television e incluso de redes sociales que
permitan dirigirse y enfocarse en el publico para invitarlo a votar.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umdaf:lde programad T||.ao.de Presupuest ejecutor | E| FM (A M | J| J| A| S| O N| D
medida a actividad [ a
Elaboracion de  slogans, | Documentos,
1 Igmas, mensajes y'spots para Festlgos s/C Proceso g DCS
diversos medios de | diversosy
comunicacion. acciones

PROYECTO ESPECIFICO: 9.15 DESCRIPCION: Realizar un catalogo de tarifas de productos y

servicios sobre medios impresos

OBJETIVO ESPECIFICO: Conocer las tarifas de las publicaciones, la descripcion de las ofertas o

promociones si las hay y las politicas y condiciones de la empresa y de la
entrega de material para publicar y con ello tomar las mejores decisiones en
materia de difusion del Proceso Electoral.

PROGRAMACION
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. Cantidad . Unidad
No Actividad Unldaflde programad TIque Presupuest ejecutor | E/ FM (A M | J| J| A S| O N| D
medida a actividad o a

Elaboracién de un catélogo
de tarifas de productos vy
servicios de los medios
impresos.

Documento 1 Proceso SI DCS 1

PROYECTO ESPECIFICO: 9.16 DESCRIPCION: Elaborar y difundir boletines especiales sobre el
Proceso Electoral Ordinario.

OBJETIVO ESPECIFICO: Ofrecer informacion sobre cada etapa del Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013, que se consideren importantes difundir entre los medios de

comunicacion.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda.dde programad Tu.x.tde Presupuest ejecutor | E| FM|A M |J|J| Al S| Ol N| D
medida a actividad o a
Elaboracién y difusion de
1 boletines informativos Documento S/C Proceso SI DCS
referentes al Proceso
Electoral 2012-2013.

PROYECTO ESPECIFICO: 9.17 DESCRIPCION: Cobertura de eventos relevantes en materia

electoral.

OBJETIVO ESPECIFICO: Acudir a todos los eventos como conferencias, cursos, talleres, reuniones
con autoridades, firma de convenios y congresos para tomar video, audio y

fotografias de evento.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda‘dde programad T||.ao.de Presupuest ejecutor | E| FM (A M | J| J| A| S| O N| D
medida a actividad o a
1 Cobgrtura audl?V|suaI(V|deo, Videos, audios s/C Proceso g DCS
audio y fotografia). y fotos

PROYECTO ESPECIFICO: 9.18 DESCRIPCION: Apoyo en materia de disefio grafico.

OBJETIVO ESPECIFICO: La realizacién de disefios para diversos materiales graficos como lonas,
pendones, diseflos de inserciones en medios impresos, credenciales,
gafetes, propaganda y material como distintivos del Instituto para la
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COAHUILA
distribucion entre la poblacion con el fin de promover el voto, boletas, actas
y papeleria necesaria para el proceso.
PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.d de programad TIP? de Presupuest ejecutor | E/ FM (A M | J| J| A| S| O N| D
medida a actividad o a
1 Ap,oyo en materia‘de disefio | Accionesy s/C Proceso g DCS
gréfico para el Instituto. productos

PROYECTO ESPECIFICO: 9.19 DESCRIPCION: Monitoreo de Medios de Comunicaciéon. Se

OBJETIVO ESPECIFICO:

monitoreara a través de los CEVEMS del IFE para obtener la grabacion
de lo transmitido diariamente en radio y television, ademas de que se
recopilara la informacion impresa de los principales periodicos de la
entidad.

Contar con informacion actualizada de forma inmediata respecto a la
informacion en medios impresos y electronicos del cumplimiento de las
pautas de transmisién y con ello verificar que los tiempos de estado sean
distribuidos como corresponde y exige la ley electoral de la entidad.
Ademas de informacion referente al IEPCC, precampafias, campafas y
Propaganda Gubernamental e Institucional y de Partidos Politicos.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda‘dde programad T||.ao.de Presupuest ejecutor | E| FM (A M | J| J| A| S| O N| D
medida a actividad o a
Monitoreo de Medios de Documento
1 Comu'mc'auon impresos y DVDy CD’s S/C Proceso SI DCS
electrénicos.

PROYECTO ESPECIFICO: 9.20

OBJETIVO ESPECIFICO:

DESCRIPCION: Monitoreo de Redes Sociales. Revisar
frecuentemente lo publicado en la red social del Facebook, Twitter y
demas portales que se considere pertinente para obtener informacion
sobre lo que se publica respecto al IEPCC y el Proceso Electoral

Ordinario 2012-2013

Conocer la opinion e informacidén que se maneja en los portales de internet
y demas redes sociales sobre nuestro Instituto, partidos politicos y cada
etapa del Proceso Electoral Ordinario.

PROGRAMACION
No Actividad Unldaflde Cantidad T||?c.!de Presupuest l{nldad el emla mlalalalslol N b
medida programad | actividad o ejecutor
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a a
1 Q/IOC;?;::EO de las Redes Accién s/ broceso o s

PROYECTO ESPECIFICO: 9.21 DESCRIPCION: Acreditacion de Medios de Comunicacién para
cobertura de la Jornada Electoral

OBJETIVO ESPECIFICO: Brindar la atencién debida a los representantes de los medios de
comunicacién y debidamente para la cobertura de la Jornada Electoral del 7
de julio de 2013.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.dde programad Tl?qde Presupuest ejecutor | E| FM |A M (J| J| Al S| Of N| D
medida a actividad o a
1 Acred|t§C|qrj de medios de IAcreditaciones| S/C Proceso SI DCS
comunicacién

PROYECTO ESPECIFICO: 9.22 DESCRIPCION: Servir de enlace entre la autoridad electoral federal

y los partidos politicos en materia de tiempos de estado y consultas
diversas

OBJETIVO ESPECIFICO: Orientar cuando sea necesario a los partidos politicos sobre los tiempos de
estado y otras dudas que surjan en materia electoral relacionada con los
medios de comunicacion.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umdafide programad Tu‘)c:de Presupuest ejecutor | E| FM|A M |J|J| Al S| Ol N[ D
medida a actividad o a
1 Enle]n;ar entre IFE y Partidos Documento S/C Proceso SI DCS
Politicos

PROYECTO ESPECIFICO: 9.23 DESCRIPCION: Disefio, produccién y difusiéon de la campaiia de
promocion al voto 2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Planear, organizar y ejecutar la difusién del voto a través de una campafia
fuerte en presencia y de alto impacto entre la poblacion coahuilense para
que ejerzan su derecho de votar en las proximas elecciones 2013.

A través de disefio de slogan, logos que se difundiran a través de material impreso e informacion
digital, material distintivo diversos, inserciones en planas de medios impresos para campafa de
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promocion al voto en el periddico (incluye impresién y encarte de listados de ubicacion de casillas),
pintado de bardas, espectaculares, pantallas digitales, entre otros.

A continuacion se detalla que tipo de material se utilizara para la campaia de promocion del voto:

Produccién, impresion, instalacién y renta de espectaculares para difundir la campafa de
promocion al voto en Saltillo, Torredn, Region Norte, Carbonifera,

Publicacion e impresién de folletos para la campaiia de promocién al voto
Publicacion e impresién de tripticos para la campafa de promocién al voto
Publicacion e impresion de carteles para la campafa de promocion al voto
Rotulacién de bardas para difundir la campana de promocién al voto
Difusion de la campaiia de promocion al voto en pantallas digitales, saltillo, torredn y Monclova
Camisetas tipo polo con logo de la campaia de promocion al voto
Playeras con logo impreso de la campafa de promocion al voto

Gorras con logo impreso de la campafa de promocién al voto

Plumas con logo impreso de la campafia de promocién al voto

Lapices con logo impreso de la campafa de promocién al voto

Llaveros con logo impreso de la campaia de promocion al voto

Cilindros con logo impreso de la campafia de promocion al voto
Loncheras con logo impreso de la campafia de promocioén al voto
Mochilas con logo impreso de la campafa de promocién al voto
Borradores con logo impreso de la campafa de promocién al voto

Reglas con el logo impreso de la campaia de promocion al voto

Calendarios con logo impreso de la campafia de promocién al voto
Pulseras con logo impreso de la campafa de promocién al voto
Pelotas anti-estrés con logo impreso de la campafa de promocién al voto

Globos con logo impreso de la campafia de promocién al voto

PROGRAMACION
No Actividad Unlda.dde Cantidad T||‘)o‘de Presupuest l‘lmdad el emlam!slalalsl ol Nl D
medida programad | actividad o ejecutor
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Produccion, impresion,
instalacién 'y renta de
espectaculares para difundir
la campafa de promocion al
voto en Saltillo.

Espectacular

20

Proceso

SI

DCS

Produccion, impresion,
instalacién 'y renta de
espectaculares para difundir
la campafa de promocion al
voto en Torreén.

Espectacular

20

Proceso

SI

DCS

Produccion, impresion,
instalacion 'y renta de
espectaculares para difundir
la campafa de promocion al
voto en Region Centro.

Espectacular

10

Proceso

SI

DCS

Produccion, impresion,
instalacion 'y renta de
espectaculares para difundir
la campafa de promocion al
voto en Region Norte.

Espectacular

10

Proceso

SI

DCS

Produccion, impresion,
instalacion 'y renta de
espectaculares para difundir
la campafa de promocion al
voto en Regién Carbonifera.

Espectacular

10

Proceso

SI

DCS

Promocién del Voto
Inserciones Vanguardia
incluyen encarte e impresién.

Documento

40 planas

Proceso

SI

DCS

Promocion del Voto
Inserciones Zocalo Saltillo
incluyen encarte e impresién.

Documento

50 planas

Proceso

SI

DCS

Promocion del Voto
Inserciones Diario incluyen
encarte e impresion.

Documento

40 planas

Proceso

SI

DCS

Promocion del Voto.
Inserciones en  Heraldo
incluyen encarte e impresién.

Documento

40 planas

Proceso

SI

DCS

10

Promocion del Voto.
Inserciones en Siglo incluyen
encarte e impresion.

Documento

40 planas

Proceso

SI

DCS

o

11

Promocion del Voto.
Inserciones  en  Milenio
incluyen encarte e impresién.

Documento

40 planas

Proceso

SI

DCS

12

Promocion del voto otros
medios.

Documento

50 planas

Proceso

SI

DCS

13

Publicacion e impresién de
folletos para la campafia de
promocién al voto.

Folleto

S/C

Proceso

SI

DCS

14

Publicacion e impresién de
tripticos para la campafa de
promocién al voto.

Triptico

S/C

Proceso

SI

DCS

15

Publicacion e impresién de
carteles para la campafa de
promocién al voto.

Cartel

S/C

Proceso

SI

DCS

16

Rotulacion de bardas para
difundir la campafia de
promocidn al voto.

Barda pintada

S/C

Proceso

SI

DCS

17

Difusion de la campafia de
promocién al voto en
pantallas digitales, saltillo,
torredn y Monclova.

video

S/C

Proceso

SI

DCS

18

Camisetas tipo polo con
logo de la campafa de
promocién al voto.

Camiseta

S/C

Proceso

SI

DCS

19

Playeras con logo impreso
de la campafia de promocién
al voto.

Playera

S/C

Proceso

SI

DCS

20
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Gorras con logo impreso de
20 | la campafia de promocién al Gorra S/C Proceso SI DCS
voto.

Plumas con logo impreso de
21 | la campafa de promocion al Pluma S/C Proceso SI DCS
voto.

Lapices con logo impreso de
22 | la campafa de promocion al Lapices S/C Proceso SI DCS
voto.

Llaveros con logo impreso
23 | dela campafa de promocién Llaveros S/C Proceso SI DCS
al voto.

Cilindros con logo impreso
24 | de la campafa de promocion Cilindro S/C Proceso SI DCS
al voto.

Loncheras con logo impreso
25 | de la campafia de promocion Lonchera S/C Proceso SI DCS
al voto.

Mochilas con logo impreso
26 | de la campafa de promocion Mochila S/C Proceso SI DCS
al voto

Borradores con logo impreso
27 | de la campaiia de promocién | Borradores S/C Proceso SI DCS
al voto.

Reglas con el logo impreso
28 | de la campania de promocion
al voto.

Reglas para

. S/C Proceso SI DCS
medir

Calendarios con logo
29 | impreso de la campafa de | Calendario S/C Proceso SI DCS
promocién al voto.

Pulseras con logo impreso
30 | de la campafa de promocion Pulseras S/C Proceso SI DCS
al voto.

Pelotas anti-estrés con logo
31 | impreso de la campafa de
promocién al voto.

Pelotas anti-

, S/C Proceso SI DCS
estrés

Globos con logo impreso de
32 | la campafa de promocion al Globos S/C Proceso SI DCS
voto .

Contratacion de empresa
para evaluar la efectividad de
la campana de promocion al
voto en medios electrdnicos.

33 Documento 1 Proceso ST DCS 1

Disefio y conceptualizacion
gréfica de la campafia de
promocién de promocién al
voto.

34 Documento 1 Proceso ST DCS 1

Produccién y
postproduccién de spots y
35 | promocionales de radio y tv Spots 40 Proceso SI DCS 21 3|5
para la campafia de
promocién al voto 2013.

e
Y

Difusién y promociéon de la
campafna de promocién al
36 | voto 2013 en internet y | Documento S/C Proceso SI DCS
redes sociales (facebook vy
twitter).

Disefio y programacion de
blog y administracion en
redes sociales (facebook y
twitter).

37 Documento S/C Proceso SID DCS

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
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LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;
Articulos 56 y 57 del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana

de Coahuila.

Cédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;
Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

Objetivo General

Supervisar todo lo relativo a equipos de cdbmputo y programas informaticos del Instituto.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | | PROYECTO | ACTIVIDADES
10.1 | Actualizar sitio oficial www.iepcc.org.mx 5
10.2 | Revisidn de Equipos de Computo. 3
10.3 | Desarrollo e implementacion  Sistema 7
Integral de Informacion Electoral 2012-2013.
10.4 | Desarrollo e implementacién de sistema de 7
Representantes de Partido para el proceso
DS DEPARTAMENTO DE | 10 electoral 2012-2013.
SISTEMAS 10.5 | Preparacion, Distribucién y capacitacion de 3
equipos de computo para Comités
Municipales Electorales para el Proceso
Electoral 2012-2013.
10.6 | Preparacion e instalacion de equipos para 3
oficinas del IEPCC 2013.
10.7 | Desarrollo e implementacion de sistema de 5
Folios y armado de paquetes para la Jornada
Electoral.
10.8 | Estadisticas del Proceso Electoral 2012-2013. 4
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LINEA PROGRAMATICA:

PROYECTO ESPECIFICO: 10.1

OBJETIVO ESPECIFICO: Actualizar de manera permanente el
coordinacion permanente con el Departamento de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica.

INSTITUTO ELECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA DE CORHUILA

10. DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

DESCRIPCION: Actualizar sitio oficial www.iepcc.org.mx.

sitio oficial Instituto en

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f: nlt'::ral:d Tipo de Presupuest el'j:clﬂ::r
medida P ga actividad [ d a
Revisar y actualizar el
apartado de Transparencia e - I
1 | Informacién Pablica Minima | Vi 12 %rr‘i'cneasr(')a Si DTyAIP
del IEPCC.
2 | Actualizar Memoria Electoral. Servicio 1 Ordinaria Si DS
Actualizar Actas y acuerdos . Ordinaria
3 | de sesiones de Consejo Servicio 24 Si DDA
Proceso
General.
Revision General y Servicio A .
4 Depuracion de Contenido. ! Ordinaria Si DS
Micrositio de Proceso -
Servicio i
> | Electoral 2012-2013. “ / Proceso S bs

PROYECTO ESPECIFICO: 10.2 DESCRIPCION: Revisién de Equipos de cémputo.

OBJETIVO ESPECIFICO: Revisar los equipos de computo del personal del Instituto procurando que
estos se encuentren en 6ptimas condiciones para su correcto desempefo.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:“:::::d Tipo de Presupuest el'j:tl::ta:r
medida P ga actividad o ) a

Revisar por departamentos
los equipos instalados en el - Ordinaria .

1 IEPCC y  realizar los servicio 12 Proceso Si bs
remplazos necesarios.

2 Renovar F'lrewall, antivirus y Servicio 1 Ordinaria i DS
accesos a internet. Proceso

3 Reestructurar RED Interna y Servicio 1 Ordinaria i DS
cableado. Proceso
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PROYECTO ESPECIFICO: 10.3 DESCRIPCION: Desarrollo e implementacién Sistema Integral de
Informacion Electoral SIIE 2012-2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Desarrollar y vigilar el correcto funcionamiento del Sistema Integral de
Informacién Electoral para el Proceso Electoral 2012-2013 en coordinacion
con la Direccion Ejecutiva de Organizacion, Capacitacion y Participacion

Ciudadana.
PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Umda,d de programad Tl?cf de Presupuest ejecutor | E| FI M Al MJ|J| Al S| Ol NN D
medida a actividad o a
i 4 Proceso
1 Implemeqtficnon del médulo Senvicio 1 Si DS 1
organizacion.
» . P
2 Implefner.\t,auon del moédulo Servicio 1 roceso Si DS 1
capacitacion.
P . P
3 Implementauon del moédulo Servicio 1 roceso Si DS 1
casillas.
— . P
a Implgmentauon del médulo Servicio 1 roceso i DS 1
candidatos.
» . P
5 ?mplementacnon del moédulo Servicio 1 roceso Si DS 1
jornada electoral.
i6 o . Proceso
6 Implementacién del qufjlo Servicio 6 Si DS i1l 1l 1] 1)1
representantes ante comités.
ife ¢ . Proceso
7 Implementaf:!on del m'o'dulo Servicio 6 i DS i1l 1l 1] 11
actas de sesion de comités.

PROYECTO ESPECIFICO: 10.4 DESCRIPCION: Desarrollo e implementacién de Sistema de
Representantes de Partido para el Proceso Electoral 2012-2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Desarrollar y vigilar el correcto funcionamiento del Sistema de
Representantes de Partido para el Proceso Electoral 2012-2013 en
coordinacion con la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
. Ti P
No Actividad Umda.d de programad ||‘ao‘de resupuest ejecutor | E| F| M Al M J|J| Al S| Ol N| D
medida a actividad o a
i . Proceso
Adquirir requerimientos de . .
1 E 2 D 1|11
Hardware y software. quIpo St S
Solicit'ud' de formatos de | pocument Proceso
2 acreditaciones de o 1 i DS 1
representante  general vy
representante de casilla.
i initi Servicio Proceso
3 Ada}ptar !lsta defm{t|va de 1 i DS 1
casillas y listado nominal.
itacio i Servicio Proceso
a Capacitacion del Slstema de 1 i DS 1
Representantes de Partido.
Entrega de direccién | Document Proceso
5 | electronica, usuarios y o 1 Si DS 1
contrasefias del sistema.
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¢ | Registro de solicitudes por Servicio 1 Proceso i DS 1
parte de los Partidos.
Impresion 'y entrega de | pocument Proceso
7 acreditaciones de o 1 i DS 1
representante  general y
representantes de casilla.

PROYECTO ESPECIFICO: 10.5 DESCRIPCION: Preparacion, Distribucién y capacitacion de equipos
de coOmputo para Comités Municipales Electorales para el Proceso
Electoral 2012-2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Preparar el operativo para proveer de equipos de computo y mobiliario a los
Comités Electorales, en coordinacion con la Direccién Ejecutiva de
Administracion.

PROGRAMACION
° medida P ga actividad o ] a
ici i Proceso
1 S?I|C|tud de equipos de Servicio 1 i DS
cdmputo.
i6 Servicio Proceso
2 Instalac!on de  software ici 1 i DS
necesario.
Distribucién y cap?citacic')n de Servicio Proceso '
3 equipos de coOmputo a 1 Si DS
usuarios.

PROYECTO ESPECIFICO: 10.6 DESCRIPCION: Propuesta de equipos para oficinas del IEPCC 2013.

OBJETIVO ESPECIFICO: Proveer de equipos de coOmputo e impresoras al personal administrativo del

IEPCC.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de (r::n::::d Tipo de Presupuest elf:tl:j::r
medida P ga actividad [ ) a
Alisi i Ordinaria
Anélisis de equipos actuales - .
1 D
1 y propuesta de sustitucién. servicio Proceso Si S
Solicitud de equipos nuevos Servicio Ordinaria -
2 | para Proceso Electoral 2012 - 1 Proceso Si DS
2013.
— - Servici Ordinan
3 Instalacion ~ de  equipos €ervicio 3 PI’ inaria i DS
nuevos. roceso

PROYECTO ESPECIFICO: 10.7 DESCRIPCION:

Desarrollo e implementacion de sistema de
Folios y armado de paquetes para la Jornada Electoral.
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OBJETIVO ESPECIFICO: Desarrollar y vigilar el correcto funcionamiento del Sistema de Folios de
Actas y boletas para el Proceso Electoral 2012-2013 y la integracion correcta
de los paquetes de votacién en coordinacion con la Direccidn Ejecutiva de
Organizacién y Capacitacién.

PROGRAMACION
medida P ga actividad o ] a
Proceso
1 Desarrollo del Sistema. Servicio 1 Si DS
Solicitud  d . Document Proceso
2 o'|C|tu e etiquetas y o 1 Si DS
hojas.
Adaptar lista definitiva de Servicio Proceso
3 | casillas y generar folios de 1 Si DS
actas y boletas.
Impresion de etiquetas de Servicio Proceso
4 | paquetes electorales y 1 Si DS
paquetes de votacion.
j i Servicio Proceso
5 Generar.hOJa de folios de 1 i DS
cada casilla.

PROYECTO ESPECIFICO: 10.8 DESCRIPCION: Estadisticas del Proceso Electoral 2012-2013

OBJETIVO ESPECIFICO: Generar archivos digitales de los resultados preliminares, cémputos
municipales y computo estatal a niveles de casilla, seccion, municipio y

estatal.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n:::::d Tipo de Presupuest elf:tl:j::r
medida P ga actividad o 1 a
isti Proceso
1 Generar est-ad-|st|ca de Servicio 1 i DS
resultados preliminares.
Cola?grar con lComites Servicio Proceso -
2 Municipales en cémputos 1 Si DS
Municipales.
isti Servicio Proceso
3 Glenerar estg(‘ilstlca de 1 i DS
computos municipales.
isti Servicio Proceso
4 Gfenerar estadistica de 1 i DS
computo estatal.
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DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Coahuila.

Objetivo General

El Departamento de Documentacion y Archivo es el responsable de la gestion y proteccién de
la informacion documental y del archivo del Instituto, el cual contara con una Oficialia de

Partes.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | PROYECTO | ACTIVIDADES |
11.1 | Supervisiéon de Oficialia de Partes: 6
Recepcién de correspondencia de
entrada.
11.2 | Registro, clasificacion y apertura de 3
DEPARTAMENTO DE | 11 .
DOCUMENTACION Y expedientes. : :
DDA ARCHIVO DEL 11.3 | Control de correspondencia en tramite. 2
INSTITUTO 11.4 | Supervision del préstamo de 2
documentos de archivo activos.
11.5 | Despacho de correspondencia de salida. 3
11.6 | Préstamo de expedientes concentrados 2
en el Archivo General.
11.7 | Transferencia de archivos. 4
11.8 | Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en 7
las Sesiones de Consejo General.
11.9 | Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en 7

las actividades propias de dicha
Secretaria.
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LINEA PROGRAMATICA: 11. DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO (OFICIALIA DE
PARTES)

PROYECTO ESPECIFICO: 11.1 DESCRIPCION: Supervisiéon de Oficialia de Partes: Recepcién de
correspondencia de entrada

OBJETIVO ESPECIFICO: Supervision del area especifica que se encarga del control del sistema
definido para la recepcion de la documentacion oficial entregada al Instituto

Electoral.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de Pf:nlt:rl::d Tipo de Presupuest E'.'J:cld::r

Medida ga actividad o J :

1 Revision de documentos. Archivo s/C Ordinaria No op
Proceso

2 Recepcién de documentos. Archivo s/C Ordinaria i op
Proceso

3 Registro de documentos. Archivo s/C Ordinaria i op
Proceso

4 Escaneq de documentos Archivo s/C Ordinaria i op
necesarios. Proceso

5 Control de documentos. Archivo s/C Ordinaria i op
Proceso
Turnado de documentos a Ordinaria

6 | las distintas areas  del Archivo S/C Si OP
. Proceso

Instituto.

PROYECTO ESPECIFICO: 11.2 DESCRIPCION: Registro, clasificacién y apertura de expedientes

OBJETIVO ESPECIFICO: Contar con un sistema definido para agilizar su localizacién, seguimiento y

archivo.
PROGRAMACION
No Actividad Unidad de sznlt'la‘:::d Tipo de Presupuest :’j:;dta:r
Medida ga actividad o J :

1 L!enado de datos en el Control s/C Ordinaria Si DDA
sistema Excel. Proceso

2 Clasificacion de expedientes. Control s/C Ordinaria Si DDA
Proceso

3 Apertura de expedientes. Control s/C Ordinaria i DDA
Proceso

PROYECTO ESPECIFICO: 11.3 DESCRIPCION: Control de correspondencia en tramite.

OBJETIVO ESPECIFICO: Verificar con las distintas areas del Instituto que los documentos turnados,
hayan tenido su debido tramite

PROGRAMACION
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N Actividad Unidad de PCantldadd Tipo de Presupuest El.de:d
° ctivida Medida rogl:ma actividad o jec: or
Verificar que los Ordinaria
1 documentos turnados sean Control S/C No DDA
Proceso
contestados.
Llenado de datos en el
sistema  Excel para el Ordinaria .
2 . , Control S/C Si DDA
otorgamiento de nUmeros Proceso
de oficio.

PROYECTO ESPECIFICO: 11.4 DESCRIPCION: Supervision del préstamo de documentos de
archivo activos

OBJETIVO ESPECIFICO: Brindar el apoyo informativo indispensable a los 6rganos que
conforman a la Direccidon o Unidad responsable que lo solicite para la
correcta y oportuna atencion de las actividades cotidianas.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de PS:nlt':rI::d Tipo de Presupuest El'j:cld::r
Medida ga actividad ° jecs
1 Llenado del libro de Control Control s/C Ordinaria i DDA
de Documentos. Proceso
2 Reacomodo de los Revision s/C Ordinaria No DDA
documentos prestados. Proceso

PROYECTO ESPECIFICO: 11.5 DESCRIPCION: Despacho de correspondencia de salida

OBJETIVO ESPECIFICO: Coordinar junto con la Oficialia Mayor, en envio los documentos oficiales.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de P(r::n:::::d Tipo de Presupuest El'J:cI:::r
Medida 9a actividad ° / X

Supervisar que los

1 documentos entregados Control s/C Ordinaria No DDA
lleven los datos Proceso
correctamente.

2 Despachar docun)entos Control s/C Ordinaria i DDA
enviados por paqueteria. Proceso

3 D?spachar documentos Control s/C Ordinaria i DDA
oficiales. Proceso

PROYECTO ESPECIFICO: 11.6 DESCRIPCION: Préstamo de expedientes concentrados en el
Archivo General.

OBJETIVO ESPECIFICO: Brindar el apoyo informativo indispensable a los 6rganos que
conforman a la Direccidon o Unidad responsable que lo solicite para la
correcta y oportuna atencion de las actividades cotidianas.
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PROGRAMACION
N . Unidad de Cantidad Tipo de Presupuest Unidad
Actividad . Programad L. .

o Medida a actividad o Ejecutora

1 Llenado del libro de Control Control s/C Ordinaria i DDA
de Documentos. Proceso

2 Reacomodo de los Revision s/C Ordinaria No DDA
documentos prestados. Proceso

PROYECTO ESPECIFICO: 11.7 DESCRIPCION: Trasferencia de archivos

OBJETIVO ESPECIFICO: Detectar y transferir sistematicamente la documentacion archivada que deje
de tener utilidad inmediata en la atencién de los tramites de las Direcciones
y Unidades para que el manejo sea mas eficiente y racional.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de Pf:n::rl::d Tipo de Presupuest El'j:cI:::r
Medida ga actividad ° / "
1 Llenar el libro de cohtrol de Control s/C Ordinaria i DDA
documentos transferidos. Proceso
Almacenamiento en cajas de Ordinaria
2 archivo la documentacion Control S/C Si DDA
. Proceso
transferida.
3 Clésnﬁcauon y etiquetado de Control s/C Ordinaria Si DDA
cajas. Proceso
4 Ordenaf las cajas Control s/C Ordinaria i DDA
transferidas. Proceso

PROYECTO ESPECIFICO: 11.8 DESCRIPCION: Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en las

OBJETIVO ESPECIFICO: Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en las actividades referentes a las Sesiones del

Sesiones de Consejo General

Consejo General.

PROGRAMACION
Cantidad Unidad
No Actividad Unidad de Pr:nr;nz':ad Tipo de Presupuest E':c:u:or
Medida ga actividad o S a
1 Coadyuyar en la elaboracion | Document s/C Ordinaria i DDA
de los citatorios. o Proceso
Coadyuvar en la elaboraciéon N
D
2 de los speech para las ocument S/C Ordinaria Si DDA
. o Proceso
sesiones.
Coadyuvar en la preparacion
3 de Ia{s carpe’fas para el | Document s/C Ordinaria i DDA
Consejero Presidente y del o Proceso
Secretario Ejecutivo.
4 Coadyuvar en la elabor.fmon Document s/C Ordinaria Si DDA
de las versiones o Proceso
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estenogréficas de las
sesiones.

5 Coadyuvar en la e'laboracién Document s/C Ordinaria i DDA
del acta de las sesiones. o Proceso
Coadyuvar en la publicacion

6 | & los estrados de los | Document s/C Ordinaria i DDA
acuerdos aprobados por el o Proceso
Consejo General.
Coadyuvar en la publicacion

7 |en el Periédico Oficial los | Document s/C Ordinaria i DDA
acuerdos aprobados por el o Proceso
Consejo General.

PROYECTO ESPECIFICO: 11.9 DESCRIPCION: Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en las
actividades propias de dicha Secretaria.

OBJETIVO ESPECIFICO: Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en las actividades referentes a las Sesiones del
Consejo General.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de PS:nlt:rI::d Tipo de Presupuest g:«::::r
Medida ga actividad o ) a
1 Elaboracion de oficios. Document S/C Ordinaria Si DDA
o Proceso
2 F’reparaaon de circulares | Document s/C Ordinaria i DDA
internas. o Proceso
D inari .
3 Escaneo de documentos. ocument S/C Ordinaria Si DDA
o Proceso
4 EIapgraaon de proyectos | Document s/C Ordinaria i DDA
solicitados. o Proceso
Coadyuvar con el Secretario
5 Ejecu‘tivo en las actividades | Document s/C Ordinaria i DDA
propias de la Junta General o Proceso
Ejecutiva.
Coadyuvar con el Secretario
Ejecutivo y los Consejeros
Electorales en la realizacion -
6 | de las versiones Document S/C Ordinaria Si DDA
" o Proceso
estenograficas de las
Comisiones del  Consejo
General.
Coadyuvar con el Secretario
Ejecutivo y los Consejeros
7 Electorales gn la realizacién | Document s/C Ordinaria Si DDA
de las minutas de las o Proceso
Comisiones del  Consejo
General.
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CENTRO DE ESTUDIOS ESTRATEGICOS

LINEAS DE ACCION

Justificacion Legal

Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Articulos 56 y 57 del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Coahuila.

Cdédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

Objetivo General
Supervisar todo lo relativo a votacion electrénica y sistemas de apoyo al proceso electoral del IEPCC.

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

| AREA | LINEAS DE ACCION | ID | PROYECTO | ACTIVIDADES

121 | Implementacion del Programa de Resultados 4
Electorales Preliminares en la eleccién de
integrantes de Ayuntamientos 2013.
12.2 | Implementacion del proyecto de Votacién 4
12 Electronica en la eleccidn de integrantes de
Ayuntamientos 2013.
CENTRO DE 12.3 Mante{ni.miento y .’depuracién a Urnas 4
Electronicas Generacion V.
CEE ESTUDIOS 124 | Disefio y desarrollo de la nueva generacién 4
ESTRATEGICOS ’ L. . ,
de urna electronica aplicando tecnologia
movil.
12.5 | Seguimiento y Monitoreo en linea de la 4
Jornada Electoral con informacién oportuna
y confiable de todo lo que ocurre desde la
instalacion de casillas hasta la publicacion y
divulgacion de resultados mediante el uso
de computo movil.
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LINEA PROGRAMATICA: 12. CENTRO DE ESTUDIOS ESTRATEGICOS

PROYECTO ESPECIFICO: 12.1 DESCRIPCION: Implementacién del Programa de Resultados
Electorales Preliminares en la eleccion de integrantes de Ayuntamientos
2013.

OBJETIVO ESPECIFICO: Realizar la Implementacion del Programa de Resultados Electorales
Preliminares en la eleccion de integrantes de Ayuntamientos 2013 utilizando
nuevas tecnologias de comunicacion.

PROGRAMACION
. Cantidad . Unidad
No Actividad Unlda.dde programad T||.)o.de Presupuest ejecutor | E| F| M A| M J| J| A| S| O N| D
medida a actividad [ a

Firma de convenios con
1 |nst|tuuone.s. educativas Servicio 2 Ordinaria s CEE 111
para  solicitar  apoyo

como soporte técnico.

Capacitacion a
2 coordlrladores regionales Servicio 1 Ordinaria st CEE 1
capturitas y

digitalizadores.

Puesta a punto del
Programa de resultados
3 | Flectorales  Preliminares | .o 3 Ordinaria st CEE 1011
verificando Casillas, Lista
nominal, Candidatos vy
demas parametros.
Pruebas,  simulacros, y
presentacion del software
definitivo del programa
4 de .res.ultados electorales Servicio 2 Ordinaria st CEE 111
preliminares,
coordinacion para
replicacion con medios

locales y nacionales.

PROYECTO ESPECIFICO: 12.2 DESCRIPCION: Implementacion del proyecto de Votacion
Electronica en la eleccion de integrantes de Ayuntamientos 2013.

105



O 1EPC

COAHUILA

INSTITUTO ELECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA DE CORHUILA

OBJETIVO ESPECIFICO: Implementacion del proyecto de Votacién Electronica en la eleccién de integrantes

de Ayuntamientos 2013 aprovechando las nuevas plataformas y tecnologias

de la informacion.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de f:n::::d Tipo de Presupuest ::::::r
¢ a medida preg a actividad o 1 a

Fabricacion de urnas

1 | electrénicas generacion Servicio 3 Ordinaria st CEE
VL

2 | Instalacion del software. Servicio 2 Ordinaria st CEE

3 | Configuracion. Servicio 2 Ordinaria st CEE

4 | Pruebas. Servicio 2 Ordinaria st CEE

PROYECTO ESPECIFICO: 12.3 DESCRIPCION: Mantenimiento y depuraciéon a Urnas Electrénicas

Generacion V.

OBJETIVO ESPECIFICO: Mantenimiento preventivo y correctivo de hardware correspondiente a urnas

electronicas, incluyendo reinstalacion de software necesario para su
funcionamiento.

PROGRAMACION
medida P ga actividad o 1 a

1 EIImInaC|0nde|eqU|po Servicio 12 Ordinaria S CEE 1] 1)1 1f{1)1f{1)1]1|1|1|1
con fallas.

2 YGrlflcaCIOH de cableado Servicio 4 Ordinaria S CEE 1 1 1(1
interno.

3 Limpieza de Servicio 6 Ordinaria s CEE 1 111 1 1
componentes.

4 | Pruebas. Servicio 5 Ordinaria st CEE 1|1 1 1 1

PROYECTO ESPECIFICO: 12.4 DESCRIPCION: Disefio y desarrollo de la nueva generacion de

urna electronica aplicando tecnologia mavil.

OBJETIVO ESPECIFICO: Siguiendo las tendencias de la innovaciéon en tecnologia de equipo de

computo tablet, para disminuir costos, volumen y peso y aumentar
compatibilidad y portabilidad de sistemas de votacion electronica.

PROGRAMACION
N Actividad Unidad de fan:“::dd Tipo de Presupuest l{nldtadr
o ctivida medida prog : a actividad o ejecau °
1 | Seleccionar del mercado Servicio 2 Ordinaria st CEE

106



OIEPC

COAHUILA

INSTITUTO ELECTORAL ¥ D€ PARTICIPACION CIUDADANA DE CORHUILA

el hardware especifico
para urna electronica.
Tabletas e impresoras
térmicas, que cumplan las
especificaciones técnicas
designadas y buscando el
menor costo sin sacrificar
calidad.

Seleccionar el nuevo
sistema operativo movil a
usar de los que hay en el
mercado, tomando en
cuenta compatibilidades
en hardware 'y las
prestaciones de
desarrollo.

Servicio

Ordinaria

st

CEE

Diseflar y desarrollar el
software especifico para
el nuevo hardware
aprovechando las nuevas
tecnologias moviles

Servicio

Ordinaria

st

CEE

Pruebas.

Servicio

Ordinaria

st

CEE

PROYECTO ESPECIFICO: 12.5 DESCRIPCION: Seguimiento y Monitoreo en linea de la Jornada
Electoral utilizando computo movil.

OBJETIVO ESPECIFICO:

Dar Seguimiento y Monitoreo en linea de la Jornada Electoral con
informacion oportuna y confiable de todo lo que ocurre desde la instalacion
de casillas hasta la publicacion y divulgacion de resultados.

PROGRAMACION
No Actividad Unidad de (r:;n:la‘::d Tipo de Presupuest el.J:‘!dta:Ir
ctivida medida p ga actividad o J :

Preparacién Monitoreo y

1 | Seguimiento de | Servicio 7 Ordinaria st CEE
Instalacién de Casillas.
Preparacién Monitoreo y

2 | Seguimiento de Apertura | Servicio 7 Ordinaria st CEE
de Casillas.
Preparacién Monitoreo y

3 Segmmlento de Servicio 7 Ordinaria s CEE
Incidentes Durante la
Jornada Electoral.
Preparacién Monitoreo y

4 Seg‘wmlento d? Cle,I:re de Servicio 7 Ordinaria si CEE
Casillas y Publicacion de
Resultados.
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